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1. WSTEP

1.1 Przeznaczenie i gtdwne cechy programu

RCP Master 2 to aplikacja przeznaczona do rejestracji, analizy i rozliczania czasu pracy. Rejestracja
rozpoczecia oraz zakonczenia pracy dokonywana jest w sposob elektroniczny poprzez zalogowanie
sie pracownika w punkcie kontrolnym z uzyciem karty zblizeniowej. Na podstawie historii logowan
odczytanych z rejestratoréw program dokonuje analizy obecnosci oraz wyliczenia catkowitego
przepracowanego czasu wraz z wyszczegolnieniem okresow sktadowych takich jak nadgodziny,
praca w godzinach nocnych, delegacje, urlopy itp. Aplikacja posiada mozliwo$¢ generowania
réznego typu raportdéw ktdre mogq stanowic zrodto danych dla dziatu kadr oraz kierownictwa
firmy/instytucji.

Gtowne cechy programu:

e Bezposrednia konfiguracja i obstuga rejestratoréow PR602LCD w zakresie niezbednym do
zbudowania autonomicznego systemu RCP.

e Odczyt i przechowywanie w bazie danych zdarzen zarejestrowanych przez kontrolery PR602LCD.

e Mozliwo$¢ importu konfiguracji oraz zdarzen RCP z systemu kontroli dostepu RACSA4.

e Definiowanie "kalendarzy pracy dla wskazanego roku kalendarzowego. Kalendarze stuza do
okreslania schematu wg ktdrego pracownik powinien stawiac sie w miejscu pracy. Kalendarz
mozna przypisa¢ pojedynczemu pracownikowi lub grupie pracownikow.

e Mozliwos¢ zdefiniowania statych lub nienormowanych godzin pracy. Obstuga wielozmianowego
systemu pracy.

e Edycja absencji takich jak urlopy i zwolnienia w kalendarzu konkretnego pracownika

e Mozliwo$¢ wprowadzania modyfikacji w kalendarzu konkretnego pracownika w celu
dynamicznego zarzadzania grafikiem pracy.

e Mozliwos¢ recznej edycji zdarzen w programie.

e Opdja realizacji funkgcji kontroli dostepu w oparciu o kontrolery PR602LCD opcjonalnie
zaopatrzone w zewnetrzne czytniki kart zblizeniowych.

e Obstuga interfejséw komunikacyjnych UT-2USB i UT-4DR. Definiowanie wielu kanatow
komunikacyjnych.

e Przechowywanie danych w plikowej bazie danych typu MS Access w pliku z rozszerzeniem *.rt2

e Mozliwos$¢ nadawania uprawnien operatom programu tylko do wybranych grup pracownikow.

e Elastyczny import danych z poprzedniej wersji programu.

RCP Master 2 stanowi kontynuacje aplikacji RCP Master petnigcej role zaawansowanego modutu
rozliczania czasu pracy dla systemu kontroli dostepu RACS4. Nowa odstona programu zawiera w
stosunku do poprzedniej szereg istotnych ulepszen i nowosci:

e Autonomiczny tryb pracy — brak potrzeby korzystania z programu PR Master do konfiguracji i
odczytu zdarzen z rejestratoréw.

e Funkcja 'Centrum raportdw’ pozwalajgca na generowanie konfigurowalnych raportow
dopasowanych do wymagan uzytkownika.

e Mozliwo$¢ przyporzadkowania operatorom programu uprawnien do wybranych grup
pracownikow.

e Funkcja automatycznego zakanczania dnia pracy w przypadku rejestracji na trybie ‘Wyjscie
stuzbowe z automatycznym zamknieciem’.

e Numer RCP (RCP ID) wydtuzony do max 30 znakéw. Identyfikator musi by¢ liczbg. Moze
przyja¢, na przyktad, warto$¢ numeru PESEL pracownika, albo numeru karty. Program pozwala
na wczytywanie kart w oknie definiowania pracownika za pomoca czytnika RUD-2 petnigcego
role klucza sprzetowego systemu.

1.2 Wymagania systemowe

Aplikacja RCP Master 2 wymaga zainstalowanego Microsoft .Net Framework 2.0 (do pobrania ze
strony producenta: http://www.microsoft.com/Downloads/details.aspx?familyid=333325FD-AE52-
4E35-B531-508D977D32A6&displaylang=pl) oraz service pack 2.
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Szczegotowe wymagania platformy .Net Framework 2.0 mozna znalez¢ na stronach
internetowych firmy Microsoft.
Wymagania dotyczace miejsca na dysku: 280 MB (x86), 610 MB (x64).
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1.3 Instalacjai pierwsze uruchomienie

Aby zainstalowac program RCP Master 2, nalezy pobrac¢ pakiet instalacyjny dostepny na stronie:
http://www.roger.pl a nastepnie uruchomic¢ znajdujacy sie w nim plik SETUP.EXE.

Po prawidtowej instalacji mozna dokona¢ zmiany uprawnien uzytkownika. Po instalacji i pierwszym
uruchomieniu program wyswietla zapytanie o zatadowanie przyktadowych danych z pliku Demo.rt2.
Po zatwierdzeniu zostaje wczytana przyktadowa baza. Przy kazdym otwieraniu pliku danych zostaje
wyswietlone okno logowania (Rys.2). Hasto operatora ADMIN dla pliku DEMO jest puste (brak
hasta).

: T Logowanie E] .

iE: Login:  EEI

Rysunek 1. Okno logowania

Dla kazdego pliku danych, mozna zdefiniowa¢ dowolng liczbe operatoréw. Dostep do programu dla
kazdego z operatoréw jest chroniony hastem. Operatorom mozna nadac rézne uprawnienia
dotyczace zaréwno polecen programu, jak i grup pracownikdw. Dzieki temu kierownicy dziatow
mogg mie¢ dostep tylko do danych swoich podwtadnych.

W wersji ewaluacyjnej program umozliwia prace w petnej funkcjonalnosci jednak jego dziatanie jest
ograniczone czasowo do 60 dni. W celu zakupu licencji programu nalezy skontaktowac sie z
dziatem sprzedazy firmy Roger (e-mail: sprzedaz@roger.pl; tel. : +48 55 272 0132)

1.4 Scenariusze pracy
Program RCP Master 2 moze pracowac w jednym z dwéch scenariuszy:

e Praca autonomiczna — w tym scenariuszu konfiguracja rejestratoréow RCP oraz odczyt
zdarzen dokonywane sq bezposrednio z aplikacji RCP Master 2 bez posrednictwa programu PR
Master. Program RCP Master 2 umozliwia wspotprace wytacznie z kontrolerami typu PR602LCD.

e Praca zalezna - w tym scenariuszu do konfiguracji rejestratoréw oraz odczytu zdarzen
niezbedne jest korzystanie z programu PR Master. Ten tryb pracy zalecany jest w sytuacjach
gdy praca w RCP Master 2 jest kontynuacjg pracy w RCP Master i/lub gdy system rejestratorow
zawiera inne kontrolery niz PR602LCD np. PR402DR.

Wyboru scenariusza pracy nalezy dokonac przy pierwszym uruchomieniu. Mozna go réwniez zmienic¢
za pomocq polecenia NARZEDZIA/OPCIE w zaktadce PARAMETRY PRACY PROGRAMU (rysunek 2).
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Opcje E|
-J Konfiguracia poczt}l'. bj Impart zdarzer HEF‘J E‘a Parametry pracy programu '_

Scenaniusz dzistania:
(%) Bezposiednia obstuga PREDZLCD
) Import zdarzef 2 systemu KD

Infarmacie:

Zdarzenia beds odczytywane bezpogrednio 2 rejestratordw PREDZLCD podtaczonych

do programu RCP Master za pozrednictwem interfejzu komunikacyinego UT-2US5E ub
UT-4DR.

Rysunek 2. Wybdr parametréw pracy programu
1.5 Konwencja przyjeta w niniejszej instrukcji

Definicje funkcji i opcji programu pisane czcionkg pogrubiong

Odniesienia do innych dokumentow pisane kursywq
i punktow tej instrukcji

ODNIESIENIA DO POJEC Z TEJ INSTRUKCII pisane kapitalikami

Uwagi oddzielone od reszty tekstu liniami z géry i dotu

Strona 7 z 61
roger



Instrukcja Obstugi Programu RCP Master 2 Rev.A.doc 2013-07-03

2. DEFINICJE | OBJASNIENIA POJEC

RCP - Rejestracja Czasu Pracy jest to zestaw Srodkéw technicznych i informacyjnych
majacych na celu ewidencjonowanie i kontrolowanie czasu pracy pracownika.

Rejestrator — urzadzenie elektroniczne wyposazone w czytnik kart zblizeniowych i ew. klawiature
numeryczng, identyfikujace pracownika i rejestrujgce zdarzenia logowania w TRYBACH RCP. W
systemie RCP Master 2 role rejestratorow spetniajg kontrolery dostepu i terminale systemu RACS
skonfigurowane do pracy z TRYBAMI RCP. W scenariuszu pracy autonomicznej system RCP Master 2
wspotpracuje wylacznie z kontrolerami typu PR602LCD wyposazonymi dodatkowo w klawisze
funkcyjne f1..f4, oraz wyswietlacz umozliwiajacy weryfikacje daty, godziny logowania oraz trybu w
jakim jest ono dokonywane.

Rejestracja — zwana takze Logowaniem. Czynnosc rejestracji obecnosci w systemie RCP
Master 2 (lub systemie kontroli dostepu RACS) polegajaca na zalogowaniu sie z pomocg
identyfikatora (karta zblizeniowa, kod PIN) na REJESTRATORZE systemu RCP. Aby rejestracja byta
poprawna z chwilg zalogowania kontroler musi przyzna¢ dostep logujacemu sie uzytkownikowi
(wynika z tego warunek iz uzytkownik systemu musi posiada¢ prawa dostepu na danym
REJESTRATORZE). W momencie logowania kontroler musi znajdowac sie w odpowiednim TRYBIE RCP.
Podglad aktualnego trybu dostepny jest np. na wyswietlaczu kontrolera PR602LCD.

Zdarzenie RCP - zdarzenie polegajace na zalogowaniu sie na REJESTRATORZE. Zdarzenie
przechowywane jest w nieulotnej pamieci kontrolera dostepu a nastepnie przesytane do programu
RCP Master 2 i analizowane. Rejestracja winna by¢ za kazdym razem dokonywana w jednym z
TRYBOW REJESTRACIL.

Rejestr zdarzen RCP - chronologiczna lista ZDARZEN RCP w systemie RCP Master 2. Moze by¢
prezentowany zbiorczo dla catego systemu lub dla konkretnego pracownika, grupy pracownikéw,
rejestratora. Podstawowym zZrodiem danych w rejestrze zdarzen sq zdarzenia odczytane z
rejestratoréw jednak moze on by¢ takze uzupetniany recznie przez operatora programu. Program
udostepnia odpowiedni znacznik przy zdarzeniach dopisanych recznie. Program nie pozwala na
trwate usuwanie zdarzen odczytanych z kontrolera a jedynie na ich zakre$lenie tak aby nie byty
brane pod uwage przy obliczeniach.

Typ zdarzenia RCP - zwany takze Trybem rejestracji lub Trybem RCP. Cecha
ZDARZENIA RCP mowigca o tym jaka czynno$¢ towarzyszy konkretnej rejestracji i jaki TYP OBECNOSCI
jest rozpoczynany przez dane logowanie. W systemie RCP Master 2 predefiniowano kilka
podstawowych trybdw jak: Wejscie, Wyjscie, Wyjscie stuzbowe, Przerwa $niadaniowa itp.

Typy obecnosci RCP - definicje przedziatéw czasu bedace elementami sktadowymi dnia pracy.
Kazdy typ obecnosci jest rozpoczynany przypisanym TYPEM ZDARZENIA RCP. Typ obecno$ci moze by¢
zdefiniowany jako catodzienny (np. urlop) lub trwajacy okres czasu (np. przerwa na papierosa).
Przyktadowe typy obecnosci: praca, wyjscie stuzbowe, nadgodziny itp.

Typ dnia kalendarza - definicja dnia pracy okreslajaca zakres godzin pracy, norme godzin do
wypracowania oraz elementy dodatkowe takie jak spdznienia, zaokraglenia zaliczania czasu pracy,
nadgodziny itp. Kazdy typ dnia definiuje takze przedziat godzin nocnych, przerwy obowigzkowe,
limity czasu przebywania w okreslonych TYPACH OBECNOSCI. Program RCP Master 2 daje duze
mozliwosci ksztattowania definicji dnia pracy dajac operatorowi swobode w definiowaniu zasad
naliczania czasu pracy.

Kalendarz — schemat obejmujacy dany rok kalendarzowy i okre$lajacy zasady wg ktorych
pracownik winien stawiac sie w miejscu pracy. KALENDARZ jest wzorcem, do ktdrego przyrownywana
jest historia zdarzen odczytana z REJESTRATOROW. Na podstawie poréwnania dokonywane jest
obliczanie tgcznego i zaliczonego czasu pracy. W programie RCP Master 2 mozna utworzy¢ dowolng
liczbe kalendarzy. Kalendarze tworzy sie osobno dla kazdego roku kalendarzowego.

Karta zblizeniowa - karta elektroniczna majgca zwykle posta¢ karty bankomatowej, stuzaca
do elektronicznej rejestracji czasu pracy na REJESTRATORZE. Karta zwana takze ogdlnie
transponderem zblizeniowym moze przyjmowac rozne formy i ksztatty np. breloka, opaski na reke,
zegarka itp.

Grupy — grupa pracownikdw pracujgca wg tego samego schematu pracy tzn. majaca przypisany
taki sam kalendarz pracy (np. brygada w zaktadzie produkcyjnym, pracownicy biurowi). Kazda
GRUPA moze zawiera¢ dowolng liczbe pracownikéw. GRUPIE mozna nadac¢ dowolng nazwe wiasng
oraz przypisac zbiorczo ten sam kalendarz.
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RCP ID - Numer identyfikacyjny jednoznacznie identyfikujacy pracownika w systemie RCP Master
2. Kazdy pracownik musi posiada¢ niepowtarzalny numer RCP ID. Reguta ta ma zastosowanie
nawet w przypadku pracownikéw, ktdrzy nie s juz zatrudnieni. Zaleca sie zatem stosowanie w polu
RCP ID numeru PESEL pracownika lub innego numeru opartego na dacie urodzenia i dodatkowych
cyfrach. Numer RCP winien sktadac sie z samych cyfr. Numer RCP moze by¢ nadawany w
programie RCP Master 2 lub importowany z programu PR Master (zaleznie od scenariusza pracy).
Operator programu — Osoba uprawniona do korzystania z programu RCP Master, posiadajaca
swoje dane logowania oraz nadane uprawnienia dostepu do okreslonych funkcji programu.
Specjalnym przypadkiem OPERATORA jest ADMIN posiadajacy wszystkie mozliwe uprawnienia i
zdefiniowanym automatycznie w bazie danych na etapie jej tworzenia.
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3. ELEMENTY INTERFEJSU UZYTKOWNIKA

F: RCP Master 2.0.2.23 [ADMIN] “C:\Documents and Settings\dtkaczyk\P ulpit\demo.r12*
Plk Widok  Raparty Marzedsia  Okno  Pomac
é BlLAE |G

x | Strona startowa

ZySCy pracownicy(17)

Q [001] Arab Muhannad

- g [004] Arispe Anastatio

- 9. [111] Berkeley Davis
g [010] Bonds Eliseo

£ [005] Buckner Tharvald
£ [006] chambless Rudi

- 9. [007] Chevere Lucinde

- g [011] Corpuz Demelza

- ﬂ [002] Gerstner Herbert
£ [002] Huffman allison
8 5571 Marley Tom

- E [003] Mckay Branden

- [456] Middle Catryn

- ﬂ [794] Morgan Toby

Q. [009] Saenz Imelda
£ [101] Schulman ken

: £ 11001 winland Clark
w8 Administracia (2)

¢ @8 Brygada I (2)

| @8 Brygada 11 (2)

- @ 8 Brygada III (2)

. @8 Brygada Iv (2)

w8 Dyrekcja (2)

@8 Dzial konstrukeyjny (4)
@8 Magazyn (1)

7 Kalendarze

4 Kanaty kamunikacyjne

- [ Rejestratory

i Rejestr zdarzef RCP

Gokowe

Rysunek 3. Widok gtéwnego okna programu RCP Master 2 z wyszczegolnionymi elementami
interfejsu uzytkownika

3.1 Menu programu

3.1.1 Menu Plik

Nowy — pozwala utworzy¢ nowy plik konfiguracyjny systemu RCP Master 2. Po wpisaniu nazwy
pliku program udostepnia okno logowania. Kazdy nowo tworzony plik zapisywany jest z domysinymi
danymi logowania. Ich zmiana jest mozliwa dzieki funkcji OPERATORZY PROGRAMU ( -> patrz pkt.
3.1.4). Domyslnie hasto operatora ADMIN jest puste.

Otworz — pozwala otworzy¢ zapisany wezeshiej plik konfiguracyjny systemu RCP Master 2 o
rozszerzeniu *.rt2. Otwarcie pliku wymaga znajomosci danych logowania.

Zapisz jako - zapisuje aktualng konfiguracje systemu RCP Master 2 pod wskazang nazwg w pliku
0 rozszerzeniu *.rt2. Mozliwe jest nadpisanie istniejgcego juz pliku.

Wyloguj — powoduje zamkniecie aktualnego pliku konfiguracyjnego systemu RCP Master 2 i
wyswietlenie strony startowej. Program automatycznie zapisuje aktualny stan pliku bazy danych w
momencie wylogowania.

Import i eksport — wielozadaniowa funkcja pozwalajaca na transfer danych do i z programu
RCP Master. Umozliwia nastepujace dziatania:

e wczytywanie danych konfiguracyjnych z innych aplikacji (RCP Master lub PR Master).
e wysyfanie danych konfiguracyjnych programu do zewnetrznego pliku *.xml.
e wczytywanie zdarzen RCP z programdéw PR Master lub RCP Access Pro.

Ostatnio otwierane — udostepnia liste plikéw konfiguracyjnych systemu RCP Master 2
otwieranych w ostatnim czasie w programie.
Wyjscie — wyjscie z programu RCP Master 2.
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3.1.2 Menu Widok

Grupy pracownikow — otwiera zaktadke GRUPY PRACOWNIKOW zawierajaca liste grup
pracownikéw zdefiniowanych w systemie. W nowo zatozonej bazie danych istnieje jedna
predefiniowana grupa o nazwie Wszyscy PRACOWNICY do ktorej sq przypisani wszyscy zdefiniowani w
systemie pracownicy.

Pracownicy - otwiera zaktadke PRACOWNICY zawierajacg liste wszystkich pracownikéw
zdefiniowanych w systemie wraz ze szczegétowymi danymi kazdego z nich.

Kalendarze — otwiera zaktadke KALENDARZE zawierajacq liste KALENDARZY zdefiniowanych w
systemie.

Rejestratory — otwiera zaktadke REJISTARTORY zawierajaca liste wszystkich wykrytych w systemie
rejestratoréw i ich terminali.

Rejestr zdarzen RCP - otwiera zaktadke REJESTR ZDARZEN RCP zawierajgcq kompletna liste
zdarzen RCP zarejestrowanych w systemie. Rejestr zawiera zaréwno zdarzenia odczytane z
rejestratorow jak réwniez te wprowadzone recznie przez operatora programu.

Strona startowa - otwiera zakladke STRONA STARTOWA (-> patrz pkt.3.4).

Drzewo nawigacji — pozwala na otwarcie okna DRZEWA NAWIGACIL. (->patrz pkt. 3.3).
Poprzedni dokument - opcja stuzaca do nawigacji pomiedzy poszczegdlnymi zaktadkami
programu. Nazwa tej pozycji menu jest zmienna i zalezna od aktualnie otwartych zaktadek.
Aktywuje zakfadke o nazwie aktualnie wyswietlane;.

Nastepny dokument - opcja stuzaca do nawigacji pomiedzy poszczegdinymi zaktadkami
programu. Nazwa tej pozycji menu jest zmienna i zalezna od aktualnie otwartych zakfadek.
Aktywuje zakfadke o nazwie aktualnie wyswietlane;.

3.1.3 Menu Raporty

Funkcje zawarte w tym menu stuzg do generacji raportdw. Pierwszych 5 pozycji to raporty ogolne,
zawierajace listy poszczegdlnych parametréow systemu RCP Master 2. Wygenerowany raport
otwierany jest kazdorazowo w nowej zaktadce i zawiera opcje powiekszania widoku oraz wydruku.
Ostatnie dwie pozycje stuzg do generowania zaawansowanych raportow czasu pracy.

Raport Grupy pracownikoéw — generuje raport GRUP pracownikdw w systemie.

Raport Pracownicy — generuje raport wszystkich PRACOWNIKOW w systemie.

Raport Rejestratory — generuje raport REJESTRATOROW zdefiniowanych i obstugiwanych w
systemie.

Raport Rejestr zdarzen RCP - generuje raport wszystkich ZDARzEN RCP zarejestrowanych w
systemie.

Kreator raportéw pracownikéw — narzedzie do generowania predefiniowanych raportéw
czasu pracy i innych elementdw informacji kadrowej. (-> patrz pkt.4.5).

Generuj zrodio danych do Centrum raportow — narzedzie zwigzane z funkcjg CENTRUM
RAPORTOW (-> patrz pkt.3.1.6). Funkcja stanowi silnik obliczeniowy generujacy kompletny zestaw
danych dotyczacych wybranych grup pracownikéw w wybranym okresie czasu. Wygenerowane
dane sg zapisywane w formacie xml i wykorzystywane do sporzadzania szczegétowych raportow o
strukturze okreslanej przez operatora w funkcji CENTRUM RAPORTOW.

3.1.4 Menu Narzedzia

Definicje typow zdarzen RCP - otwiera zakladke zawierajacq liste wszystkich
zdefiniowanych w systemie TRYBOW RCP. Pozwala na zdefiniowanie wiasnych trybdw ktére mogq
zostac nastepnie przypisane do REJESTRATORA.

Definicje typow obecnosci RCP - otwiera zakladke zawierajacq liste wszystkich
zdefiniowanych w systemie TyPOW OBECNOSCI Wraz ze szczegotami ich definicji. Umozliwia
definiowanie nowych oraz edycje juz istniejgcych TYPOW OBECNOSCI.

Definicje typow dni kalendarza - otwiera zakladke zawierajaca liste wszystkich
zdefiniowanych w systemie TYPOW DNI KALENDARZA Wraz ze szczegdtami ich definicji. Umozliwia
definiowanie nowych oraz edycje juz istniejacych SCHEMATOW OBECNOSCI.

Operatorzy programu — otwiera zakladke OPERATORZY PROGRAMU zawierajacq liste wszystkich
zdefiniowanych w systemie OPERATOROW programu wraz ze szczegotowaq listg ich aktualnych
uprawnien. Umozliwia edycje uprawnien, zmiany danych logowania a takze definiowanie nowych
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OPERATOROW. Zaktadka pozwala réwniez na definiowanie uprawnien operatoréw do poszczegdlnych
grup.

Historia dzialan Operatorow - rejestr dziatan przeprowadzonych w programie RCP Master 2
przez poszczegolnych jego OPERATOROW. Daje mozliwos$¢ przesledzenia zmian wprowadzonych
podczas uzytkowania programu.

Sprawdz kompletnos¢ danych - funkcja sprawdzajacg kompletno$¢ danych potrzebnych do
wygenerowania raportow (przypisanie kalendarzy pracownikom, kompletnos¢ rejestracji wejs¢ -
wyijs$c). Wynik weryfikacji jest wyswietlany w pomocniczym oknie u dotu okna gtéwnego.

Znajdz niezgodnosci pracy z regulaminem - funkcja sprawdzajaca niezgodnosci
przebiegu pracy pracownika z regulaminem pracy (spdznienia, wczesniejsze wyjscia, brak
rejestracji, przekroczony limit czasu min lub maks). Wynik weryfikacji jest wyswietlany w
pomocniczym oknie u dotu okna gtéwnego.

Plik danych - zawiera nastepujacy liste funkcji zwigzanych z obstugq aktualniej bazy danych :

e Zmien hasto bazy danych — umozliwia zmiane hasta dostepu do pliku konfiguracyjnego.
Hasto to jest pojeciem odrebnym od hasta operatora programu i stanowi nadrzedne
zabezpieczenie dostepu do pliku konfiguracyjnego. Podczas proby otwarcia zabezpieczonego
tym hastem pliku w programie RCP Master 2 (lub innym programie do obstugi baz danych MS
Access) pojawi sie zadanie podania hasta dostepu do bazy a dopiero po jego wprowadzeniu
mozliwe jest zalogowanie sie operatora. Domys$lnie nowo utworzona baza zabezpieczona jest
hastem ‘roger’.

e Szyfruj plik — umozliwia zaszyfrowanie pliku bazy danych uniemozliwiajace podglad danych w
jakimkolwiek programie stuzacym do edycji tekstu.

e Kompaktuj i napraw baze danych - uruchamia wbudowany w program mechanizm
dokonujacy naprawy i uporzadkowania zapisow w bazie danych systemu.

Jezyk - umozliwia przetaczenie aplikacji do innej wersji jezykowej.

Zmien licencje - funkcja stuzaca do zmiany aktualnej licencji programu. Uzywana np. w celu
zwiekszenia liczby obstugiwanych pracownikow lub przejscia z licencji jednostanowiskowej do
wielostanowiskowej. Potwierdzenie operacji w oknie dialogowym usuwa aktualng licencje i
restartuje program w celu wprowadzenia nowej licencji w oknie startowym.

Opcje - otwiera okno zawierajace dodatkowe opcje programu:

¢ Konfiguracja poczty — zawiera ustawienia serwera poczty wychodzacej SMTP. Konfiguracja
tego parametru jest niezbedna aby RCP Master mogt wysytac za posrednictwem poczty
elektronicznej raporty pracy do pracownikow.

e Import zdarzen RCP - ustawienia parametrow zwigzanych z automatycznym importem
zdarzen z programu PR Master (dotyczy scenariusza pracy zaleznej).

e Parametry pracy programu — zawiera opcje zwigzane z wyborem scenariusza pracy
aplikacji (patrz pkt. -> 1.4).

Zapisz ustawienia programu do pliku - funkcja pozwalajaca zapisa¢ w pliku specyficzne
ustawienia programu nie przechowywane w bazie danych a wiec nie odtwarzane z pliku *.rt2 w
sytuacji np. migracji z jednej wersji programu do innej (upgrade lub downgrade). Takimi
parametrami sg np. $ciezka dostepu do katalogu w ktorym zapisywane sg raporty generowanych w
kreatorze raportow, lista ostatnio otwieranych plikéw baz danych, ustawienia serwera SMTP i inne.
Przywroc ustawienia programu z pliku — funkcja komplementarna do ZAPISZ USTAWIENIA
PROGRAMU DO PLIKU. Pozwala na import zapisanych wczesnej ustawien uzytkownika.

Odzyskaj zdarzenia z archiwum - funkcja umozliwia odzyskanie zdarzen z pliku
tymczasowego zapisywanego podczas kazdej operacji odczytywania zdarzen z rejestratorow PR602
LCD. Jesli z jakich$ przyczyn operacja odczytu sie nie powiedzie, to mozna odzyska¢ zdarzenia z
pliku w archiwum.

3.1.5 Menu Okno

Menu zawiera liste wszystkich otwartych aktualnie zaktadek wraz z zaznaczeniem aktywnej w danej
chwili. Dodatkowo zawiera opcje ZAMKNIJ WSZYSTKIE DOKUMENTY stuzacq do zamkniecia wszystkich
zakfadek programu (DRZEWO NAWIGACII pozostaje aktywne).
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3.1.6 Menu Dodatki

Centrum raportow - funkcja pozwalajaca na generowanie raportow czasu pracy o strukturze
zdefiniowanej przez operatora programu. Zrédtem danych do raportdw sg obliczenia dokonane dla
aktualnego stanu bazy danych wygenerowane przez funkcje GENERUJ ZRODLO DANYCH DO CENTRUM
RAPORTOW ((-> patrz pkt. 3.1.3).

3.1.7 Menu Pomoc

O programie — informacja o aktualnej wersji programu RCP Master 2.

Opis funkcji programu — otwiera zaktadke zawierajacq niniejsza instrukcje.
Najczesciej zadawane pytania — wyswietla liste najczesciej zadawanych pytan wraz z
odpowiedziami (-> patrz pkt. 3.4).

Rozwiazywanie problemow — otwiera zakladke zawierajaca liste porad dotyczacych
rozwigzywania problemow zwigzanych z programem (-> patrz pkt. 3.4).

Historia wersji — otwiera zakltadke zawierajaca opis zmian w kolejnych wersjach programu.
Strona domowa firmy Roger - otwiera zakladke ze strong internetowg firmy Roger
(wymagany dostep do Internetu).

Pomoc zdalna - zawiera funkcje zgtoszenia do dziatu wsparcia technicznego firmy Roger
potrzeby zdalnej pomocy przy obstudze programu RCP Master 2.

Sprawdz dostepnos¢ aktualizacji — umozliwia sprawdzenie dostepnosci aktualizacj
programu RCP Master 2 (wymagany dostep do Internetu). Wywotanie funkcji powoduje (w
przypadku dostepnosci nowszej wersji) wyswietlenie okna z podaniem listy zmian w
oprogramowaniu miedzy aktualng i najnowsza wersjg, oraz linkiem do strony z ktérej mozna pobrac
najnowsza wersje.

3.2. Pasek narzedzi

Pasek narzedzi zawiera ikony najczesciej uzywanych funkcji programu. S to wygodne skréty
ufatwiajace prace operatorowi.
Pasek narzedzi zawiera skroty do nastepujacych funkcji:

Otworz plik danych

Import i eksport danych
Sprawdz kompletnos¢ danych
Znajdz niezgodnosci pracy z regulaminem
Grupy pracownikow
Pracownicy

Kalendarze

Rejestratory

Rejestr zdarzen

Strona startowa

Drzewo nawigadji

Poprzedni dokument
Nastepny dokument

3.3 Drzewo nawigacji

Jest wygodnym graficznym przedstawieniem kluczowych funkcji programu. Kazda z grup funkcji w
widoku drzewa posiada mozliwo$¢ rozwiniecia i prezentacji poszczegélnych jej elementdw. Drzewo
pozwala w szybkim czasie uzyska¢ dostep do nastepujacych parametrow systemu RCP Master 2:

e Grupy — zawiera liste wszystkich GRup pracownikdéw. Grupa o nazwie WSZYSCY PRACOWNICY
zawiera wszystkich pracownikdw zarejestrowanych w systemie. Po rozwinieciu konkretnej grupy
operator uzyskuje podglad listy PRACOWNIKOW w danej GRUPIE wraz z podstawowymi
informacjami o kazdym z nich : RCP ID, NAzwisko, IMIE. Umozliwia dostep do zaktadki
konkretnej GRUPY lub zaktadki konkretnego PRACOWNIKA.

e Kalendarze - zawiera liste wszystkich zdefiniowanych w systemie KALENDARZY. Kalendarze sg
grupowane ze wzgledu na rok kalendarzowy, ktérego dotycza. Umozliwia dostep do zaktadki
grupy kalendarzy danego roku lub zaktadki konkretnego kalendarza.

o Kanaty komunikacyjne — zawiera liste zdefiniowanych w systemie KANALOW
KOMUNIKACYINYCH. Kazdy kanat komunikacyjny jest zwigzany z dedykowanym interfejsem
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komunikacyjnym (UT-2USB lub UT-4DR). Przez podtaczone interfejsy komunikacyjne odbywa sie
komunikacja z rejestratorami.

e Rejestratory — zawiera liste wszystkich rejestratorow wykrytych (lub zaimportowanych) i
obstugiwanych w danym systemie. Po rozwinieciu operator uzyskuje podglad listy rejestratorow
wraz z podstawowymi informacjami o kazdym z nich: ID kontrolera, Nazwa. Umozliwia dostep
do zaktadki REJESTRATORY lub zaktadki konkretnego wybranego kontrolera.

e Rejestr zdarzen RCP - zawiera REJESTR ZDARZEN RCP systemu z podziatem na poszczegdlne
miesigce i lata kalendarzowe. Umozliwia dostep do zaktadki REJESTR zDARZEN RCP za wybrany
okres czasu.

Klikajac prawym klawiszem myszy na poszczegolnych elementach widoku DRZEWA NAWIGACII,
operator ma dostep do réznego typu funkcji edycyjnych i operatorskich takich jak otwieranie
widoku szczegotowego w zaktadce, dodawanie, edycja, usuwanie elementu, generowanie raportu,
wyswietlanie rejestru zdarzen RCP, przypisywanie kalendarza i innych. DRZEWO NAWIGACII daje
ponadto dostep do funkcji administracyjnych zwigzanych z obstugg rejestratorow PR602LCD.
Uzywanie DRZEWA NAWIGACII nie jest konieczne i mozna w kazdej chwili je zamkna¢. Przywrdcenie
widoku drzewa dostepne jest w PASKU NARZEDZI oraz w MENU WIDOK.

3.4 Strona startowa

Najczestsze zadania — Zawiera liste najczesciej wykonywanych funkcji programu. Lista ta jest
dynamicznie aktualizowana w miare uzytkowania programu. Po instalacji programu zawiera
nastepujace zadania :

Otworz plik danych (-> patrz pkt. 3.1.1).

Stworz nowy plik danych (-> patrz pkt. 3.1.1).

Importuj zdarzenia RCP z pliku (-> patrz pkt. 3.1.1).

Sprawdz kompletnos¢ danych (-> patrz pkt. 3.1.4).

Znajdz niezgodnosci pracy z regulaminem (-> patrz pkt. 3.1.4).

Kreator raportéw pracownikow (-> patrz pkt. 3.1.3).

Znajdz pracownika — funkcja pozwalajaca na szybkie wywotanie zaktadki konkretnego
pracownika. Wyszukiwanie nastepuje po podaniu imienia, nazwiska lub numeru RCP (RCP ID)
pracownika.

Ostatnio otwierane — Zawiera liste plikdw danych systemu RCP Master 2 otwieranych ostatnio
w programie. Lista zawiera petng Sciezke dostepu do pliku i stanowi skrot, dzieki ktoremu mozna w
szybki sposdb ponownie otworzy¢ dany plik.

Pomoc - Lista funkcji wspomagajacych uzytkownika w obstudze programu:

e Opis funkcji programu - stanowi skrot otwierajacy zaktadke z niniejszg instrukcja.
Udostepnia opcje przegladania i wydruku.

e Najczesciej zadawane pytania — stanowi skrét do zasobdw wsparcia technicznego
systemu RCP Master 2. Zawiera odpowiedzi na najczesciej zadawane pytania dotyczace obstugi i
konfiguracji systemu. Lista jest aktualizowana na biezgco w miare rozwoju oprogramowania.

e Rozwigzywanie problemoéw - stanowi skrét do zasobdw wsparcia technicznego systemu
RCP Master 2. Zawiera liste porad dotyczacych rozwigzywania probleméw pojawiajacych sie w
zwigzku z uzytkowaniem systemu. Lista jest aktualizowana na biezgco w miare rozwoju
oprogramowania.

e Otworz plik z przykiadowymi danymi — stanowi skrét otwierajacy plik przyktadowej
konfiguracji systemu RCP Master 2 zawarty w programie.
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4. PRACA Z PROGRAMEM RCP MASTER 2
4.1. Praca w scenariuszu autonomicznym

W tym scenariuszu zrédtem zdarzen RCP w systemie sg kontrolery typu PR602LCD oraz opcjonalnie
dofaczone od nich zewnetrzne czytniki produkcji firmy Roger (np. serii PRTxxLT). Konfiguracja
roznych parametréw urzadzen m.in. TRYBOW RCP przypisanych do poszczegélnych rejestratorow
oraz ich dynamicznej zmiany za pomoca klawiszy funkcyjnych jest dokonywana bezposrednio z
aplikacji RCP Master 2 i nie wymaga posrednictwa programu PR Master. Aby pracowac¢ w tym
scenariuszu nalezy zaznaczy¢ odpowiednig opcje wyboru w zaktadce PARAMETRY PRACY PROGRAMU
(menu NARZEDZIA -> OPCIE).

Uwaga: praca w scenariuszu autonomicznym zaktada uzywanie kart zblizeniowych do logowania na
rejestratorach. Uzywanie kodéw PIN jest niedostepne.

4.1.1. Konfigurowanie kanatu (kanatéw) komunikacyjnych

Program RCP Master 2 komunikuje sie z rejestratorami za posrednictwem interfejsow
komunikacyjnych. Stanowig one ,brame” do rejestratoréw — rzeczywistych miejsc rejestracji
zdarzen. W zwigzku z tym, pierwszg czynnoscig uzytkownika programu przed przystgpieniem do
pracy, jest skonfigurowanie przynajmniej jednego kanatu komunikacyjnego.

Po utworzeniu nowego pliku danych, program domysinie tworzy jeden kanat komunikacyjny dla

interfejsu UT-2USB w porcie COM 1.

Aby skonfigurowac kanat komunikacyjny, mozna zmodyfikowac te pozycje. W tym celu:

1. Rozwin liste kanatdw komunikacyjnych w drzewie nawigacyjnym, wskaz kanat opisany przez
nazwe 1 —[UT2-USB] COM 1, kliknij prawym przyciskiem myszy na tej pozycji i wybierz z menu
podrecznego polecenie EDYTUJ.

2. W oknie dialogowym wskaz typ interfejsu komunikacyjnego i numer portu COM (dla interfejsu
UT-2USB) albo adres IP i numer portu (domysinie 2101) dla interfejsu UT-4DR.

Przyktadowe ustawienia kanatéw komunikacyjnych dla interfejséw UT-2USB i UT-4DR
zaprezentowano na rysunkach 4. i 5.

Edytuj kanat komunikacyjny

Typ interfejzu komunikacyinego: UT2USB | Akt

Port kamurikacying: | com29 [UT-2U5E) v|

[ ok ) ana ]

Rysunek 4. Ustawienia kanatu komunikacyjnego dla interfejsu UT-2USB

Edytuj kanat komunikacyjny

Typ interfejzu komunikacyjinega: UTdDH ] v Akt

Adres IP: [192.168 0,64 [AC:BACD:00.041C) | Fort. | 2101

[ o ][ Ao ]

Rysunek 5. Ustawienia kanatu komunikacyjnego dla interfejsu UT-4DR
Aby wyszukac interfejsy UT-4DR podiaczone w lokalnej sieci LAN, mozna skorzystac z przycisku
ZNAIDZ.

4.1.1 Wykrywanie i obstuga rejestratoréw PR602LCD
Po skonfigurowaniu kanatéw komunikacyjnych, nalezy wykryc¢ rejestratory podtaczone do systemu.
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4.1.1.1 Wykrywanie rejestratoréw w systemie

Polecenie wykrywania rejestratorow: WYKRYJ REJESTRATORY WE WSZYSTKICH KANAKACH KOMUNIKACYINYCH
jest dostepne w menu podrecznym gatezi KANALY KOMUNIKACYINE w widoku DRZEWA NAWIGACII. Jego
wybranie skutkuje wyswietleniem okna dialogowego WYKRYWANIE POD¥ACZONYCH REJESTRATOROW
(rysunek 6) i rozpoczecie procesu wyszukiwania. Po wykryciu wszystkich rejestratoréow w biezacym
kanale, mozna klikng¢ przycisk PRZERWIJ WYSZUKIWANIE I PRZEIDZ DO NASTEPNEGO KANAtU. W tym
momencie program rozpocznie wyszukiwanie rejestratorow w kolejnym kanale komunikacyjnym (o
ile go zdefiniowano). Po przeszukaniu ostatniego kanatu wyswietla sie komunikat ,, Wyszukiwanie
zakonczone”, a na liScie ZNALEZIONE REJESTARTORY wySwietla sie lista wykrytych rejestratorow.

Wykrywanie podiaczonych rejestratorow

Wwiyszukiwanie zakoficzone [100%]

(FRemssseRs s R R RE RS (L TTCCT I I I ITTTTLT] LTI ITITITL ]

I Wizzukaj ponownie

Znalezione rejestratory
Kanat komunikacyjng: [UT-2USEB] COME

| > D=2 PREOZLCD 2141629

| Kanat karmunikacyjm: [UT-4DR]IP192.168.0.64 Port:2101

| === D=6 PREOZLCD v2.15.1640
| === D=7 PREOZLCD v2.15.1640
| > |D=8 PREO2LCD w217 1674
| === D=3 PREOZLCD 217 1674
| > |D=10 PREOZLCDw2.17.1674
| > ID=11 PREOZLCD w217 1674

[ ok [ Aoy

Rysunek 6. Wyszukiwanie podtgczonych rejestratorow

Po kliknieciu OK w tym oknie nastepuje dopisanie znalezionych rejestratoréw do bazy danych. W
efekcie, w widoku DRZEWA NAWIGACII pojawia sie para urzadzen z oznaczeniami TO oraz T1.
Pojawienie sie dwdch rejestratorow wynika ze struktury systemu RACS, w ktérym kazdy kontroler
dostepu posiada w zatozeniu dwa czytniki stuzace do logowania sie uzytkownikéw. Terminal T1 to
wewnetrzny czytnik kart wbudowany w kontroler, TO to opcjonalny zewnetrzny czytnik. W
przypadku korzystania w RCP Master 2 tylko z rejestratora PR602LCD mozna usungc z listy
odczytanych rejestratorow ten o oznaczeniu zakonczonym na TO gdyz fizycznie nie wystepuje on w
tym przypadku w systemie.

Korzystajac z opcji edycji rejestratora dostepnej z poziomu DRZEWA NAWIGACII otwieramy okno
EDYCIA REJESTRATORA stuzgce do konfigurowania parametréw. Aby uzyskaé dostep do szczegotow
konfiguracji nalezy uzy¢ przycisku POKAZ SZCZEGOLY.

Edycja rejestratora §|

RCPID punkty | 0/2/1

Mazws: |PREOZLCDYZ.14.1625/0002/T1

Faomettarz 1:

Fomentarz 2:

[Jﬂ Pokaz szczegity ]

Anuluj

Rysunek 7. Okno edycji rejestratora

Strona 16 z 61
roger



Instrukcja Obstugi Programu RCP Master 2 Rev.A.doc 2013-07-03

Uwaga: po dokonaniu jakichkolwiek zmian w konfiguracji rejestratora wymagane jest ponowne
przestanie ustawien do urzadzenia. Program automatycznie przypomina o potrzebie przestania
ustawien. Nastawy zwigzane z klawiszami funkcyjnymi oraz liniami WE i Wy pomimo Ze dostepne
dla obu terminali w rzeczywistosci dotycza tylko terminala T1, wbudowanego w kontroler.

Przesytanie ustawien do PR602LCD dostepne jest z poziomu DRZEWA NAWIGAC]I, funkcje WYSLIJ
KONFIGURACJE DO WSZYSTKICH REJESTRATOROW lub PRZESLIJ KONFIGURACIE DO REJESTRATORA. Czas
przesyfania ustawien do jednego punktu kontrolnego wynosi okoto 90 sekund.

Uwaga: w czasie przesyfania ustawien rejestrator znajduje sie w trybie odbioru i zapisu do pamieci
danych konfiguracyjnych i w zwigzku z tym nie spetnia swoich normalnych funkcji. Wysytanie
konfiguracji nalezy przeprowadzac tylko wowczas gdy nikt nie korzysta z rejestratora.

4.1.1.2. Opcje rejestratora zwigzane z rejestracja czasu pracy
Po rozwinieciu szczegotdw w oknie EDYCIA REJESTRATORA dostepne sq dwie dodatkowe zaktadki, z
ktorych pierwsza stuzy do ustawien zwigzanych z rejestrowaniem czasu pracy.

Edycja rejestratora @

RCF ID: 1 Akt
Nazwa: |PREOZLCOv2 31517 240001471 :

Komentarz 1: |

Komentarz 2: |

[ 1?1 Ukyj szczegdhy

[ Fiejestracja obecnodci | Kantrala dostepu

Shy karfiguraci

Terminal dodatkowy
Domyzlny treb RCP: {W’yis’cie \r-1'

Klawizze furkcyjne:

Klawisz

- funkcyi | Rodzaj funkciji Docelowy tiyvh RCP |
F1 ltrwaPa zmiana trybu RCP ] v :Weis'cie -v::
F2[iweta smiana iybu ACP_ v [Wyiie ]
F3 . c:i';u:.liiSwa zr&iana t_r&li:uu HEF v' l . i:-'rzerwa_s'laiaciéniéwa v
F4 .: chiwilowea zmiana trybu HCF_ V . | Wigcie shuzbowe z automatycznym zamknigciem P V

[ ok J [ s |

Rysunek 8. Okno EDYCIA REJESTRATORA — Ustawienia parametréw rejestracji czasu pracy

Terminal dodatkowy - checkbox wskazuje czy aktualnie edytowany terminal jest terminalem
podstawowym (kontroler PR602LCD) czy dodatkowym (czytnik PRTxxLT). Checkbox jest zaznaczony
automatycznie gdy edytowany jest terminal dodatkowy TO.

Domysiny tryb RCP — ten parametr definiuje TRYB REJESTRACII przypisany domysinie do danego
terminala. W przypadku uzywania dwdch terminali TO i T1 wygodnie jest ustawi¢ w jednym z nich
domysliny tryb WEISCIE a w drugim WYJISCIE.

Klawisze funkcyjne — ustawienia zwigzane z obstugg klawiszy funkcyjnych rejestratora
PR602LCD. Pomimo iz edycja funkcji jest dostepna zaréwno dla terminala TO jak i T1, edycji
podlegaja tylko klawisze terminala T1 (rejestrator PR602LCD). Zmiany w ustawieniach dla terminala
TO bedq miaty skutek w konfiguracji terminala T1.
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Rodzaj funkcji — ustawienie charakteru zmiany TRYBU REJESTRACII przypisanej do danego
klawisza. Mozliwe sg nastepujace funkcje:

e Trwata zmiana trybu RCP - nacisniecie klawisza z zaprogramowang funkcjg sprawia iz
rejestrator PR602LCD przechodzi do TRYBU RCP zdefiniowanego dalej w polu DocELOwY TRYB RCP
danego klawisza. Zmiana trybu ma charakter trwaty, rejestrator nie powraca do poprzedniego
TRYBU REJESTRACIL.

e Chwilowa zmiana trybu RCP - naci$niecie klawisza z zaprogramowang funkcjq sprawia iz
rejestrator PR602LCD przechodzi do TRYBU RCP zdefiniowanego dalej w polu DoceLowy TRYB RCP
danego klawisza. Zmiana trybu ma charakter chwilowy, rejestrator przechodzi do nowego trybu
na ok. 8 sekund, w czasie ktorych uzytkownik musi dokonac logowania. Po zalogowaniu lub po
uptynieciu 8 sekund rejestrator powraca do poprzedniego TRYBU REJESTRACIL.

Docelowy tryb RCP - tryb rejestracji, do ktdrego przetacza sie rejestrator w wyniku uzycia
danego klawisza funkcyjnego.

4.1.1.3. Opcje rejestratora zwigzane z kontrolg dostepu
Oprocz funkcji rejestracji obecnosci, PR602LCD moze spetnia¢ dodatkowo funkcje kontroli dostepu
do firmy/instytucji. Do ustawien zwigzanych z tymi funkcjami stuzy Zaktadka KONTROLA DOSTEPU okna

EDYCJA REJESTRATORA.
RCPID: |2/1 | Aty
Nazws: |PRECZLCDvZ3.1517_2/0001/T0 '
Komentarz 1: |
Komertarz 2:
[ ﬂ Ukryj szczegdty
| Fiejestracia obecnos'ci_'é
Czasz na wejgcie: 4 -3 sekundy
Czas na zamknigcie: 3 2| sekund
Linie wejfciowe:
Iii:.i: N%’N Funkcja
IMN1 ._NC ~| ;Czuinik ohwarcia v-
N2 |[ND ] [Pryeik wyisia ]
IN3 NO [» || Dawonek v
Liniie t_-'\l_l,liS'CiD.wei :
Linia Wy Funkcija
REL1 | Zamek drzwi |
ot [Daone ]
oz l:_AIalm Drawi v
[ ok [ A |

Rysunek 9. Okno EDYCIA REJESTRATORA — ustawienia parametrow kontroli dostepu

Czas na wejscie — parametr okreslajacy czas na jaki wyzwolony zostaje element wykonawczy
drzwi (elektrozaczep, zwora magnetyczna) z chwilg przyznania dostepu w wyniku uzycia uprawionej
KARTY ZBLIZENIOWEJ lub PRZYCISKU WYISCIA. Tym samym jest to czas, w ktdrym uzytkownik systemu
ma mozliwo$¢ otwarcia drzwi. Regulowany w zakresie od 1 sekundy do 100 minut.

Czas na zamkniecie — parametr okreslajacy czas w jakim powinny zosta¢ zamkniete drzwi po
ich otwarciu w wyniku przyznania dostepu. Aby korzystac z tej funkgji konieczne jest podtaczenie
czujnika otwarcia drzwi do jednej z linii wejSciowych rejestratora z zaprogramowang funkcjg CzuiNIK
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OTWARCIA. Jezeli po uptywie CzASU NA ZAMKNIECIE drzwi sg nadal otwarte to wywotywany jest ALARM
DRzZWI.

Linie wejsciowe

Linia We - oznaczenie kolejnych numerdw linii wejsciowych dostepnych w rejestratorze
PR602LCD

NO/NC - parametr okreslajacy polaryzacje elektryczng danej linii wejsciowej. NO oznacza linie
otwarta w stanie normalnym (zwarcie wywotuje wyzwolenie linii), NC oznacza linie zwarta w stanie
normalnym (otwarcie wywotuje wyzwolenie linii).

Funkcja — okresla funkcje przypisang do danej linii wejsciowej. Lista funkcji linii wejsciowych
dostepnych w RCP Master 2 jest nastepujaca:

e Czujnik otwarcia - linia jest dedykowana do podtaczenia czujnika otwarcia drzwi
(kontaktronu). Gdy linia jest wyzwolona kontroler uznaje, ze drzwi sg otwarte, gdy linia jest w
stanie normalnym uznaje, ze drzwi sq zamkniete.

e Przycisk wyjscia — wyzwolenie linii powoduje zwolnienie drzwi na zasadach identycznych
jak po przyznaniu dostepu z uzyciem KARTY zBLIZENIOWEJ. Linia taka jest przeznaczona do
podtaczenia tzw. przycisku wyjscia od $rodka lub innego typu kontaktu, ktdrego uzycie ma
zwalniac drzwi.

e Dzwonek — wyzwolenie linii zatacza sygnat dzwiekowy dzwonka na wewnetrznym gtosniku
rejestratora (4 sek.) i opcjonalnie na linii wyjsciowej z funkcjg DzZWONEK na czas wyzwolenia linii
wejsciowej z funkcjg DZWONEK.

e Blokada dostepu — Gdy linia jest wyzwolona rejestrator bezwarunkowo blokuje mozliwos¢
przyznania dostepu.

e Zwolnij drzwi - klucz staty - przez caty czas gdy linia jest wyzwolona kontroler ustawia
drzwi w TRYBIE ODBLOKOWANE tzn. aktywuje wyjscie sterujace elementem wykonawczym
(elektrozaczep, zwora magnetyczna).

e Ustaw drzwi w tryb Normalny — wyzwolenie linii ustawia na state Tryb Drzwi: Normalny.
W tym trybie drzwi sq normalnie zablokowane, zwolnienie drzwi nastepuje tylko na czas
przyznania dostepu np. wyniku uzycia karty lub przycisku wyjscia.

e Ustaw drzwi w tryb Odblokowane — wyzwolenie linii ustawia na state Tryb Drzwi:
Odblokowany. W tym trybie drzwi sg odblokowane na state, przejscie moze sie odbywac bez
uzycia KARTY ZBLIZENIOWE] czy PRZYCISKU WYJSCIA, przejscie jest niekontrolowane.

Linie wyjsciowe

Linia Wy - oznaczenie kolejnych linii wyjsciowych dostepnych w rejestratorze PR602LCD. REL
oznacza wyjscie przekaznikowe, I01 i I02 oznaczajg linie wyjsciowe z tzw. otwartym kolektorem.

Funkcja — okresla funkcje przypisang do danej linii wyjsciowej. Lista rozwijana funkcji dostepnych
w RCP Master 2 jest nastepujaca:

e Alarm drzwi — Wyjscie sygnalizuje wystgpienie stanu Alarm Drzwi. Alarm Drzwi jest funkcja
zespolong sktadajaca sig z trzech typdw alarméw szczegétowych: DRZWI OTWARTE, PREALARM
oraz WEJSCIE SILOWE. Sygnalizacja kazdego z alarmow jest realizowana przez inny rodzaj
modulowania (impulsowania) linii wyjsciowej. W przypadku jednoczesnego wystapienia wiecej
niz jednego alarmu kontroler sygnalizuje alarm o najwyzszym priorytecie.
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Alarmy Drzwi

Stan Opis Priorytet | Metoda sygnalizacji

Stan ten wystepuje w nastepstwie wystapienia

pieciu kolejnych préb wprowadzenia nieznanego

identyfikatora na kontrolerze w czasie nie dtuzszym

niz pie¢ minut. Identyfikator istniejacy w systemie Pojedynczy impuls

ale nie posiadajacy praw dostepu do danego trwajacy 0,5 sek.
PREALARM przejscia nie wywotuje stanu PREALARM. Niski powtarzany co 4 sek.

Stan powstaje w momencie, gdy drzwi nie zostang

domkniete po uptywie czasu okreslonego przez:

CZAS NA ZAMKNIECIE (-> patrz 4.4 Zaktadka Podwojne impulsy
DRZWI Dostep). Wymagane zainstalowanie czujnika ) (kazdy impuls 0.5s)
OTWARTE otwarcia drzwi. Sredni powtarzane co 4 sek.

) Impuls trwajacy 2 sek.

WEJSCIE Stan wystepuje w przypadku wykrycia otwarcia a potem 2 sek.
SILOWE drzwi bez udziatu kontrolera (wtamanie). Najwyzszy | przerwy

Tabela 1. Opis funkcji sktadowych ALARMU DRZWI

Przyznanie dostepu — wyzwolenie linii powoduje zwolnienie drzwi na zasadach
identycznych jak po przyznaniu dostepu z uzyciem KARTY ZBLIZENIOWE]. Linia taka jest
przeznaczona do podtaczenia tzw. przycisku wyjscia od $rodka lub innego typu kontaktu,
ktérego uzycie ma zwalnia¢ drzwi.

Status drzwi — wyjscie przechodzi do stanu zataczenia w momencie otwarcia drzwi i
pozostaje w tym stanie tak dtugo jak drzwi pozostajg otwarte. W praktyce funkcja powtarza
stan linii wejciowej kontrolera podtaczonej do czujnika otwarcia i skonfigurowanej do funkcji
CZUINIK OTWARCIA.

Odmowa dostepu — wyjscie jest zatgczane na czas okoto 2 sekund kazdorazowo, gdy
kontroler odmowi przyznania dostepu.

Dzwonek — Wyjscie jest zatgczane na czas 5 sekund w momencie wystgpienia sygnalizacji
stanu Dzwonek. Sygnalizacje dzwonka mozna wyzwoli¢ przy pomocy linii wejsciowej z funkcjg
DZWONEK.

Drzwi Tryb Normalny — wyjscie jest zataczone przez caly czas gdy w kontrolerze
obowigzuje tryb drzwi: Normalny.

Drzwi Tryb Odblokowane — wyjscie jest zataczone przez caty czas gdy w kontrolerze
obowigzuje tryb drzwi: Odblokowany.

Gong - wyjScie zataczane jest na czas ok. 2s kazdorazowo, gdy kontroler rozpozna, ze drzwi
zostaty otwarte. Rozpoznanie wymaga dotaczenia czujnika otwarcia drzwi do linii wejsciowej
rejestratora z funkcjg CZUINIK OTWARCIA. Samo przyznanie dostepu przez rejestrator nie skutkuje
wyzwoleniem linii wyjéciowej z tg funkcja.

Zamek drzwi wejscie — wyjscie jest wyzwalane na czas okreslony przez parametr CzAS NA
WEJSCIE, W sytuacji gdy dostep zostat przyznany na podstawie logowania w terminalu TO.
Wyjécie przeznaczone jest do sterowania przejSciem dwustronnym z rozréznieniem kierunku
wejscie — wyjscie (np. bramka obrotowa).

Zamek drzwi wyjscie — wyjscie jest wyzwalane na czas okreslony przez parametr CzAS NA
WEJSCIE, W sytuacji gdy dostep zostat przyznany na podstawie logowania w terminalu T1.
Wyjscie przeznaczone jest do sterowania przejsciem dwustronnym z rozréznieniem kierunku
wejscie — wyjscie (np. bramka obrotowa).

Zamek drzwi — wyjscie jest wyzwalane na czas okreslony przez parametr CzAS NA WEISCIE,
bez wzgledu na to, w ktérym terminalu nastgpito logowanie. Funkgcja ta jest domysinym
ustawieniem wyjscia przekaznikowego REL w rejestratorze i stuzy do sterowania zamkiem drzwi.
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4.1.1.4. Wprowadzanie danych pracownikow

W autonomicznym scenariuszu pracy z programem RCP Master 2 istotng role odgrywa wtasciwe
przypisanie kart przyporzadkowanym pracownikom. Przed przestaniem konfiguracji do
rejestratoréw nalezy pamietac o tym, aby kazdy pracownik miat przypisang karte, ktéra pozwoli mu
na logowanie sie w systemie. Karty wprowadza sie w widoku SzczeGOry wybranego pracownika

&

(rysunek 10) albo w oknie Edycja pracownika w obszarze KARTY (rysunek 10a).
P Master 2.0.2.23 [ADMIN] “C:\Documents and Settings\dtkaczyk\P ulpit\demo. rt2" -

2013-07-03

Strona startowa - Arab Muh d

=83 Grupy

=8 Wszyscy pracownicy (17)

i £ [001] Arab Muhannad
) [004] Arispe Anastatio
- 8 [111] Berkeley Davis
-8 [010] Bonds Eliseo
-8 [005] Buckner Thorvald
& [006] Chambless Rudi
-8 [007] chevere Lucinds
-8 [011] Corpuz Demelza
-8 [002] Gerstner Herbert
8 [008] Huffman Allison

£ [567] Marley Tom

£ [o03] Mckay Branden

£ [456] Middle Cathryn
& [754] Morgan Toby
- f) [009] Saenz Imelda
- £ [101] Schulman Ken
£ [100] Winland Clark

83 Administracja (2)

-84 Brygada I (2)

83 Brygada 11 (2)

- 83 Brygada 11T (2)

83 Brygada Iv (2)

-8 Dyrekcja (2)

e 83 Daiat konstrukeyjry (4)

- 8 Magazyn (1)
=7 kalendarze

-5 2013
- Kanaty komunikacy jne
- [ Rejestratory
- | Rejestr zdarzef RCP

Szezeqgdty

aria pracy | wymiary urlopdw

| Kalendarz pracy |

5 Edytyj AC Usuri |ﬁ Raport

@ Skrdty: ﬁ Kalendarze

Zdjecie:

arupa

Kalendarz

Data zwalnienia

E-mail:

RCP ID:
Irnie:

Nazwisko:

Data zatrudnienia:

2 |Dyrekcja |
3 |Niennrmowany (2013) |

Komentarz 1;

Komentarz 3

|
Komentarz Z; |
|
Komentarz 4; |

4 Dodaj 5 Edytuj }( Usuri E Szybka edycia uzytkawnika

|
| Mazwa

Murmer karty

Komentarz
1

Komentarz
2

1

245655833500 |

Gokaowe

Rysunek 10. Karty uzytkownikdw dodaje sie w obszarze Karty widoku Szczegdty

roger
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Edycja pracownika &|

Fatagrafia:

RCPID: |00 |

Imig: I Muhannad |

Hazwisko: | Arab |

Grupa: i Dyrekcia . |

Kalendarz: iNianormowany [2013) V|

Data zatrudnienia: ||:|

[Crata awalnienia: “:‘ 23

E-mail: | |

Komentarz 1: |

Fomentarz 2; |

|
|
Fomentarz 3: | |
|

Komentarz 4: |

L1 21 | b bl | & Dodaj [ Edvtui X Usui J

Mumer Opiz

Dryrektar Ghdweny

Arluj

Rysunek 10a. Karty mozna dodawac takze w oknie Edycja pracownika

W obszarze Karty klikamy przycisk DobAl. Wyswietli sie okno DODAWANIE NOWEJ KARTY PRACOWNIKA
(rysunek 11). Nalezy wprowadzi¢ tu numer karty pracownika recznie lub mozna skorzystac z
czytnika RUD-2. Po kliknieciu przycisku WczyTAl nalezy przytozyc¢ karte do czytnika i zatwierdzi¢

przyciskiem OK.
Dodawanie nowej karty pracownika: Muhannad Arab rg|

Numer karty: | 47245337791 | [Cweanta |

Opiz: |Gf0’wna karta pracownika |

Komentarz 1: | |

K.omentarz 2: | |

[ ok [ A |

Rysunek 11. Dodawanie karty uzytkownika

Uwaga: Jednemu pracownikowi mozna przypisac kilka kart. W obecnej wersji programu dajg one
uzytkownikowi rownoprawny dostep do systemu.

4.1.1.5 Przesylanie konfiguracji

Po wprowadzeniu kart wszystkim pracownikom i skonfigurowaniu opcji kontroli dostepu i rejestracji
czasu pracy na wszystkich rejestratorach, nalezy przestac konfiguracje. Do tego celu stuzy
polecenie WYSLIJ KONFIGURACIE DO WSZYSTKICH REJESTRATOROW 0siggalne z menu podrecznego gatezi
REJESTRATORY drzewa nawigacji. Po wybraniu tego polecenia rozpoczyna sie proces przesytania
ustawien do rejestratoréw (rysunek 12). W czasie trwania tego procesu wyswietlajg sie komunikaty
informujace o statusie operacji. Proces konfigurowania jednego kontrolera zajmuje okoto 90
sekund.
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Przesytanie konfiguracji do wszystkich rejestratorow

System
Czaz konfiguraci systemu;  00:01:54 (LTI 1 [20%]
Kanat komunikacyjny: [UT-4DR] IP:192.168.0.64 Port:2101
Czas konfiguracii kanabu:  00:00:25 (LLL] ) [5%]
Rejestrator:  [6] PRE02LCDv2.15.1640_2/0006/T0
Czas konfiguracii igjestratara: 00:00:20 (OO LI 1 [32%]

Informacije:

i Trwa praygotovwanie konfiguraci...
| 20120529 09:04:16 > Konfigurowanie kanahu komunikacyinego [UT-2USE] COME
F'lzes_ukan\e konfiguraci rozpoczete o 09:04:2
> + Przesybanie konfiguracii do rejestratora [2] PREOZLCD 2. 14,1629 1/0002/T0 zakoficzone > DK
2013 05-29 09:05:39 --» Konfigurawanie kanatu komunikacyinego [UT-40R] IP:192.168.0.64 Paort:2101

Anuluj

Rysunek 12. Okno przesytania konfiguracji do wszystkich rejestratoréw

4.1.1.6 Odczyt zdarzen z rejestratoréw

Po poprawnym skonfigurowaniu klawiszy funkcyjnych oraz linii wej$ciowych i wyjsciowych, na
etapie instalacji i konfiguracji systemu, obstuga rejestratora PR602LCD z poziomu operatora
programu RCP Master 2 ogranicza sie gtdwnie do odczytywania zdarzen zapisanych w jego pamieci.
Aby odczytac zdarzenia nalezy skorzystac z funkcji ODCZYTAJ ZDARZENIA Z REJESTRATOROW dostepnej z
gatezi REJESTRATORY w widoku DRZEWA NAWIGACII.

Odczytywanie zdarzen z rejestratorow

System
Czas odczybywania 000014 [ ) [42%]
Kanal komunikacyjny: [UT-4DR] IP:192.168.0.64 Port:2101
Czas odczytywania 00:00:00 (SeSSSEEww 1 [18%]
Rejestrator: [71 PREO2LCDv2.15.1640_2/0007/T0
Postep odczytywania [ ] [0%]
In[olmaqe

Ezeka| Trua przygnlnwanle do ndczytu zdarzefi
2013-05-23 071916 - Odczytywanie zdarzen 2 kanatu komunikacyjnego [UT-2U5B] COMA
--» Ddczytywanie zdarzer 2 rejestratora [2] PREOZLCD2.14.1629_1/0002/T0
2D1 308-23 07:19:13 - zakoriczono odczyt zdarzer z rejestratora 2. Odezytano 60 zdarzer."
2013-05-23 07:19:22 -» Odczytywanie zdarzen 2 kanatu komunikacyinego [UT-4DR]IP192.168.0.64 Port: 2101
> Odezytywanie zdarzer z rejestratora [B] PREDZLCD+2.15.1640_2/0006/T0
2013-05-23 07:19:28 - zakorczono odozyt zdarzen 2 rejestratora 6. Odczptano 168 zdarzen "
- Odczytywanie zdarzen z rejestratora [7] PREDZLCD+2.15.1640_2/0007/T0

Anuluj

Rysunek 13. Okno odczytu zdarzen z rejestratorow

Uwaga: Czas trwania operacji odczytywania zdarzen z rejestratordw zalezy od liczby
zgromadzonych w nich zdarzen. Operacja ta moze trwac od kilkunastu sekund do kilku, a przy
skrajnie duzej liczbie zdarzen — nawet kilkunastu minut.

Po zakonczeniu operacji odczytu nastepuje zapisywanie zdarzen do bazy danych. W tym czasie
wyswietla sie okno informujace o postepie operacji (rysunek 14)
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Trwa dopisywanie zdarzen do bazy danych. Nie przenywaj tego procesu!
Przerwanie go moie spowodowad utrate danych z rejestracii!

Dopisuje zdarzenie 5409 z 45738

L | | 0%

FAAY
Uphmelo 0 minut 5 sekund

Rysunek 14. Postep operacji zapisywania zdarzen do bazy danych

Uwaga: Jesli z jakich$ przyczyn operacja dopisywania zdarzen zostanie przerwana, to mozna
prébowac odzyskaé zdarzenia za pomocq opcji NARZEDZIA -> ODZYSKAJ ZDARZENIA Z ARCHIWUM.

4.2 Praca w scenariuszu zaleznym

W tym scenariuszu zrédtem danych dla programu RCP Master 2 jest program do konfiguracji i
obstugi systemu RACS: PR Master. Mozna z niego zaimportowa¢ dwa typy danych :

Parametry konfiguracyjne : GRUPY PRACOWNIKOW, PRACOWNICY, REJESTRATORY, definicje TyPOwW
ZDARZEN RCP.

Dane o zdarzeniach: gotowy raport RCP zawierajacy dane o zdarzeniach RCP zarejestrowanych
w systemie KD. Opcja importu zdarzen jest dostepna tylko w przypadku wybrania Scenariusza
pracy IMPORT ZDARZEN z SYSTEMU KD (menu NARZEDZIA -> OPCIE -> zaktadka PARAMETRY PRACY
PROGRAMU).

4.2.1 Import danych konfiguracyjnych z systemu RACS

Dane konfiguracyjne importowane z programu PR Master zawierajg definicje GRUP, UZYTKOWNIKOW,
REJESTRATOROW, TRYBOW RCP. Wszystkie te parametry mozna oczywiscie zdefiniowac niezaleznie w
programie RCP Master 2 jednak aby wspotpraca pomiedzy aplikacjami dziatata poprawnie definicje
parametrow nalezy uzgodnic. Aby zaimportowac dane konfiguracyjne nalezy wykonac nastepujace

czynnosci:

1. Wybierz polecenie PLIK->IMPORT I EKSPORT.

2. W oknie dialogowym IMPORT I EKSPORT DANYCH wybierz pozycje IMPORT DANYCH. Kliknij DALEJ.

3. W kolejnym oknie kreatora wskaz pozycje ROGER PR MASTER 4. Kliknij DALEJ.

4. Zaznacz odpowiednie pola wyboru (checkboxy) zwigzane z obiektami, ktdre chcesz importowac
(GRUPY PRACOWNIKOW, PRACOWNICY, REJESTRATORY, DEFINICIE TYPOW PRZEISC). Kliknij DALEJ.

5. Wskaz plik konfiguracji PR Master (wyeksportowany z programu PR Master). Okres| opcje
importowania (zastepowanie duplikatdw badz tez pomijanie importu duplikatow). Kliknij DALEJ.

6. W kolejnym oknie kreatora kliknij przycisk IMPORTUJ. Rozpocznie sie proces importu. W tym

Import i eksport danych

czasie na ekranie wyswietla sie okno postepu (rysunek 15).
=X

xqj Importuj

Wskainik postepu:
Rezuitat:
IStart: 12:21:03 =

Dekompresja pliku...

Importowanie grup pracownikdw ..
lnéA imnntrwarch ralenrdfw = mliloo: G
4| 1] | ¢

Rysunek 15. Okno postepu operacji importu danych konfiguracyjnych z programu PR Master
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Na liscie Rezultat wysSwietlajg sie komunikaty opisujace proces importowania.
7. Po zakonczeniu importowania, kliknij ZAMKNIJ.

4.2.2 Import zdarzen RCP z systemu RACS

Na rysunkach 16—18 przedstawiono kolejne kroki importu zdarzen RCP do programu RCP Master,
po wybraniu polecenia IMPORT REJESTRACII ZDARZEN RCP Z INNEGO PROGRAMU:

1. Wybierz polecenie PLIK->IMPORT I EKSPORT.

2. W oknie dialogowym IMPORT I EKSPORT DANYCH (rysunek 16) wybierz pozycje IMPORT REJESTRACII
ZDZRZEN Z INNEGO PROGRAMU. Kliknij DALEJ.

Import i eksport danych

Wiybierz akcje:

i zdarzen BLF z innego programu

| Impart dah
| Export danych

Opiz:

[ Daei> | [ e ]

Rysunek 16. Kreator importu i eksportu danych — krok 1

3. Wybierz odpowiedni format pliku ze zdarzeniami RCP (firmy Roger) — rysunek 17.

4. Wskaz lokalizacje pliku ze zdarzeniami. W opcjach mozna wybra¢ sposdb rozwigzywania
konfliktow w czasie importu jesli warto$¢ importowana istnieje juz w bazie. Po wybraniu opcji
ZASTAP DUPLIKATY warto$¢ w bazie zostanie zastgpiona wartoscig importowana. Opcja NIE
IMPORTUJ ELEMENTOW KTORE SA DUPLIKATAMI spowoduje pozostawienie w bazie dotychczasowych
wartosci. W ponizszym przykiadzie dla zdarzen RCP przyjmuje sie Ze zdarzenia sq takie same
jesli data, czas, czytnik i rodzaj zdarzenia sg sobie réwne.

Import i eksport danych

Wwiybierz farmat pliku ze zdarzeniami RCP:

| Fioger PR Mas
RCP Access P

ter 4
1o [firrny Palman)

[ <comi [ paki> | [ Al |

Rysunek 17. Kreator importu i eksportu danych — krok 2
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Import i eksport danych

Plik ze zdarzeniami RCP do importu:
!E:\Documents and Settingshdtkaczpk\Pulpits “ Wiybierz. . ]

Opcie:
(1 Zastap duplikaty importoveanymi elementami

(=) Mie importuj elementdw kidre 53 duplikatami

[ ccomi [ paki> | [ A |

Rysunek 18. Kreator importu i eksportu danych — krok 3

5. Kliknij DALEJ> aby dokona¢ importu
4.2.3. Automatyczne pobieranie danych

Zdarzenia RCP mozna pobiera¢ automatycznie uruchamiajac program PR Master w trybie
monitorowania on-line. Wowczas plik ze zdarzeniami zapisywany jest na dysku komputera w
lokalizacji wskazanej w oknie konfiguracji OPCJI PROGRAMU jak na rysunku ponizej:

Opcje programu

'”F-!épﬂt_y. ESVI Raporty RCP | Raporty3ML i email :"I-nne Karty

Automatycznie aktualizuj plk PRE vents.icp ady program jest w biwbie Monitorowania online

Lokalizacja pliku z raportem RCP:
|E:\D ocuments and Settingshdtkaczyk \Pulpit E]i

Farmat pliku RCP
| Roger RCP “ |

[ ok || oo || Eomoc |

Rysunek 19. Opcje programu PR Master

Nastepnie w programie RCP Master nalezy podac $ciezke dostepu do katalogu, w ktérym znajduje
sie plik ze zdarzeniami RCP (Menu NARzEDZIA/OPCIE). W konfiguracji automatycznej dane sq
zapisywane do pliku PREvents a program RCP Master 2 dokonuje ich automatycznego importu przy
kazdorazowym zalogowaniu do bazy.
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=1 Kaorfiguracia poczty| & Impart zdarzen RCP (5 Parametry pracy programmu

Autamatyczhie importu) zdarzenia RCF po zalogowaniu do bazy

Flik. do importu:
iE:\Docu;nents and Settingshdtk aczuk\ Pulpit PRE vents. rep .
Opcie:

(3) Zastap duplikaty importovwanymi elementami

() Mie importuj elementdw khdre sa duplikatami

[ ok [ Anu

Rysunek 20. Opcje programu RCP Master 2

4.3. Przygotowanie programu do pracy po instalacji

W celu przygotowania programu do pracy nalezy wprowadzi¢ konfiguracje programu:
1.  Utworzy¢ nowy plik z danymi — komendg z menu PLIK/NOWY.

2. Wprowadzi¢ recznie lub zaimportowac z programu PR Master (z pliku Backup.zip lub
Config.xml) dane o grupach, pracownikach, punktach kontrolnych i typach zdarzen RCP —
komendg PLIK/IMPORT I EKSPORT.

3.  Zdefiniowac typy dni kalendarza — komenda NARZEDZIA/DEFINICIE TYPOW DNI KALENDARZA.
4.  Zdefiniowac kalendarze pracy — komendg WIDOK/KALENDARZE.

5. Przypisa¢ kalendarze grupom pracownikow (lub pojedynczym pracownikom) —
komendg z menu kontekstowego PRzYPISz KALENDARZ.

6. Na koniec mozna wywota¢ komende do sprawdzenia czy przypisano wszystkim
pracownikom kalendarze pracy — komenda z menu NARZEDZIA/SPRAWDZ KOMPLETNOSC DANYCH.

4.3. Analiza czasu pracy i tworzenie raportow

Typowym zastosowaniem aplikacji jest wygenerowanie raportow czasu pracy na podstawie
rejestracji zdarzen RCP pracownikdw. Poprawne obliczenie czasu pracy wymaga kompletnosci
rejestracji zdarzen wej$¢ — wyjSC. Program potrafi wychwyci¢ zdarzenia ktérych brakuje
(wspomniana wyzej komenda NARZEDZIA/SPRAWDZ KOMPLETNOSC DANYCH). Sg one sygnalizowane w
kazdym raporcie w postaci odpowiedniego ostrzezenia (czerwona ikonka z wykrzyknikiem wraz z
komentarzem). Braki takie operator programu musi wprowadzi¢ recznie — poprzez np. dodanie
absencji lub reczne wstawienie odpowiedniego zdarzenia RCP, ktérego brakuje (w oknie HISTORIA
PRACY PRACOWNIKA).

Typowe kroki generacji raportéw pracy:

1.  Odczytanie zdarzen z rejestratorow RCP (scenariusz autonomiczny) albo import
rejestracji zdarzen RCP z pliku (scenariusz zalezny)

2. Wywotanie komendy SPRAWDZ KOMPLETNOSC DANYCH
3. Powiadomienie pracownikdw u ktorych znaleziono braki w rejestrze zdarzen i ich
wyjasnienie

4.  Reczna korekta brakéw (wprowadzenie absencji lub dodanie brakujacych zdarzen do
rejestru)
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5. Wygenerowanie raportow (mozna uzy¢ kreatora dla danych grup pracownikéw, ktory
po generacji raportow wysle kazdemu pracownikowi jego witasne raporty na e-mail podany
w danych pracownika).

6. Wygenerowanie zrodta danych do Centrum Raportdw i archiwizacja zrédta danych

4.4. Korzystanie z Centrum raportow

Oprocz predefiniowanych raportéw dostepnych z menu RAPORTY, program RCP Master v2 umozliwia
kreowanie raportow dostosowanych do indywidualnych potrzeb uzytkownika. Do tego celu stuzy
polecenie CENTRUM RAPORTOW dostepne z menu RAPORTY. Opcja ta pozwala na generowanie
raportow ze zrodta danych utworzonego przez operatora w okreslonym czasie — na przyktad w
chwili zamkniecia rozliczen w danym miesigcu. Raporty z CENTRUM RAPORTOW wygenerowane z
okreslonego zrodta danych sg zatem niezalezne od zmian ustawien kalendarzy pracy, opdji, itp.
dokonywanych po wygenerowaniu zrédta danych.

Oto typowy scenariusz pracy uzywania CENTRUM RAPORTOW:

1. Wygeneruj zrédto danych do CENTRUM RAPORTOW

Otworz zaktadke CENTRUM RAPORTOW.

Zataduj zrodio danych, o ile nie zostato zatadowane wczesniej.
Wybierz kolumny, ktdre majg sie znalez¢ w raporcie.

Wybierz grupy, ktdre majg sie znalez¢ w raporcie.

Skonfiguruj nagtéwki i kolumny raportu.

N oowu ks wN

Wydrukuj raport lub obejrzyj go w podgladzie wydruku. Ewentualnie zapisz raport w
formacie XLS badz PDF.

Najwazniejsze etapy powyzszej procedury zostaty opisane w ponizszych punktach

4.4.1. Generowanie zrodia danych do Centrum Raportow

Aby wygenerowac zrédto danych do Centrum raportéw, otwérz Centrum, a nastepnie z menu
ZRODEO DANYCH wybierz polecenie GENERUJ ZRODEO DANYCH Z AKTYWNE] BAZY. W oknie dialogowym
GENEROWANIE ZRODEA DANYCH DO 'CENTRUM RAPORTOW' (rysunek 21) wskaz zakres czasowy, dla ktérego
generujesz zrédto danych oraz zaznacz grupy pracownikow, ktorych dane maja by¢ uwzglednione w
zrodle.

Generowanie zrodia danych do "Centrum Raportow'

Podaj zakres czasowy:

@ Miesiac:

() Okres:

(7] Dziat konstrukcyiny
[¥] Magazyn

Postep

[ Genenj J [ Przenwi | [ Zamierii ]

Rysunek 21. Generowanie zrodta danych do Centrum Raportow — krok 1.

Po podaniu okresu do wygenerowania danych, nalezy klikng¢ przycisk GENERU]. Program wysSwietli
okno dialogowe ZAP1Sz ZRODLO DANYCH CENTRUM RAPORTOW (rysunek 22), ktdre stuzy do wskazania
nazwy pliku, do ktorego bedzie zapisane zrédto danych.
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-
Zapisz Zrédio danych Centrum Raportow

G

Organizuj «

. » Komputer » Data (D:) » Raporty RCP

Nowy folder B= ~ @

MNazwa Data modyfikacji Typ A

7 Ulubione
=] Ostatnie migjsca . . - A
—— ) Zadne elementy nie pasuja do kryteriow wyszukiwania,
4. Pobrane =

B Pulpit

- Biblioteki "
3 Dokurmenty
.J‘r Muzyka
[ Obrazy

B Wideo

Lol Komputer
&, Dysk lokalny (C:)
= Data (D)

€ siec
18 46VTRKL
18 GE2AKKMDA29
/8 GBILKKMDAOTN _

i 1 | 1 b
Nazwa pliku: | (S8l E R E .
Zapisz jako typ: ’ v]
< Ukryj foldery [ zepiz | [ Aouy |
- 4

Rysunek 22. Zapis zrodta danych

Wskaz folder i nazwe pliku, w ktorym bedzie zapisane zrddto danych. Nazwa powinna by¢
opisowa tak, by jednoznacznie wskazywata tres¢ zrodta danych

Rozpocznie sie proces generowania danych do CENTRUM RAPORTOW. W tym czasie program
pokazuje postep operacji (rysunek 23)

Uwaga: Czas trwania operacji generowania zrodta danych do Centrum Raportow zalezy od liczby
pracownikéw, dla ktorych przygotowywane jest zrodto danych oraz okresu czasu, dla jakiego jest
ono generowane. Aby skroci¢ czas generowania zrédta danych, mozna wygenerowaé osobne zrodta
dla osobnych grup.

# = 5

Generowanie #rodia danych do "Centrum Raportow’ -
Podaj zakres czasowy: Wbierz grupy:
7
o V| Administracja
@ Miesigc: % Brygada | 3
3 = [¥] Brygada Il
3 7] Bygada
) Olres: [¥] Brygada IV
- [¥] Dyrekcia
od: (7120130226 - % ﬂ:g‘a;:”““kcﬂ”’
Da: 2012-03-31
Postep:
Tworzenie mportu dia pracownika: Buckner Thorvald [005] 5171
T— |
[ Genenyj ] I Przenwij ] ’ Famknij

Rysunek 23. Postep generowania zrodta danych do Centrum raportow

roger
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Po zakonczeniu generowania program wyswietli informacje o tym, gdzie zapisano zrédto danych
(rysunek 24).

Informacja [&J

i DB Zrodio danych Centrum Raportéw zapisano w pliku D:\Raporty
L I 4 RCPACR_Styczen2013_Wszystkie.rt2.zip

[ T = i

Rysunek 24. Pomyslnie zakonczono generowanie zrodta danych.
Jednoczesnie program ,zataduje” wygenerowane zrodto danych do aktywnej bazy.

4.4.2. Rodzaje raportéw dostepnych za posrednictwem CENTRUM RAPORTOW

CENTRUM RAPORTOW pozwala na generowanie raportow dostosowanych do potrzeb uzytkownika.
Uzytkownik decyduje o tym, jakie kolumny majq sie znalez¢ w okreslonym raporcie. Moze takze
samodzielnie okresli¢ nagtéwki raportu i wskazac grupy pracownikéw, dla ktdrych raport ma by¢
wygenerowany.

W obecnej wersji programu dostepne sg dwa szablony raportow:

A. Raport ewidencji czasu pracy

Zbiorcze zestawienie godzin pracy za miesiac styczen 2013

Zestawienie wg grup

Grupa: Dyrekcja

Imieinazwisko Norma godzin Czas zaliczony Bilans dgodzi iny N2 GZnieni: 'Wyjscia 'Godz. nocne

Berkeley Davis(111) 176:00 173:00 -03:00 35:02] 16:14 01:22
Arab Muhannad(001) 176:00 178:00 02:00 01:22

Viykenal: Jan Monak 26022012

w.ogerpl Copyrght @ 2008 Rogersp.J. Al ihts eserved, Roger logo®
=i wademarkof Rogersp,] orits affilatedcompaniesin the Poia

@rogerl ) . Strona1zl

Uzytkownik ma do wyboru 8 kolumn informacyjnych. Moze wybiera¢ sposrod dostepnych ponad 40
roznych wartosci.
B. Karta pracy
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Karta ewidencji czasu pracy pracownika
Za okres od: 2013-01-01 do 2013-01-31

Muhannad Arab [001](Dyrekcja)

Data Wejscie  |Wyjscie Czas laczny |Czas Spéinienia |Wyjécia W niedz.i |Nadgodziny |Godz. Komentarz
zaliczony wezedniejsz |swista zaliczone  |nocne
e zaliczono zaliczono

e
20 06:54| 13:00 12:08) 09: 12|
20 11:49) 20:01 0512 05: 12|
e 03:01] 17:01] 08:00 08: 00|
20
20
20 08:52| 15:07 05:15 05:15| 06:15
201 05:02| 14:20 018 08: 15|
20 05:21] 13:77 08:06 08: 05| 00:38
20 10:25) 22:277| 11:56) 11:58| 00:27
20 07:53) 11:02 0303 03:03|
m 08: 53| 17:02] 08:03) 08: 03]
20
20 05:54] 12:21] 08:00) 05: 00| 00:06 Wyjscie stuzb igciem dnis
n 06:01] 1451 08:50) 08: 50| 08:50
20 05: 50| 12:00 06:10) 0: 10| 00:10
20 09: 35| 24:09 08:00 08:00) écie shuzb dnia|
2 08: 01 14141 05:40) 05:40|
20
n
20 05:01] 18:02 12:0 10:02]
20 11:54] 9:02| 07:08) 07: 08|
o 09:21] 13:56) 04:35 04:35]
20 08: 45| 17:21] 08:36) 08: 35|
201 05:50) 304 05:14 0524 05:14
0

05:50) 8:04 4 4 114

17:41] 15:01] 01:20) 01:20| 01:20
201 08:00 05: 00| Urlop
20 13145 13:09) 05:24) 05: 24|
20 06: 01 13:01] 07:00 a7:00)
Razem: 183:13 178:20 33:53 01:22
Wiydrukowal: ADMIN 2503200

Rogersp.. Al Pghtsreservad. Roger logois Tadem

roger http://www.roger.pl

Stronalzl

Uzytkownik ma do dyspozycji 10 kolumn sumowanych oraz trzy kolumny informacyjne (WEJSCIE,
WYJSCIE, KOMENTARZ). Kolumny WEISCIE i WYISCIE majq state pozycje w raporcie (1 i 2), mozna je
jednak wylaczy¢ z drukowania.

4.4.3. Obstuga CENTRUM RAPORTOW

Po wygenerowaniu zrodta danych, mozna przystapi¢ do tworzenia raportéw w Centrum. Najpierw
nalezy otworzy¢ zaktadke CENTRUM RAPORTOW za pomocg polecenia RAPORTY -> CENTRUM RAPORTOW.
Program wyswietli zaktadke CENTRUM RAPORTOW (rysunek 23) z ostatnio zatadowanym zrédtem
danych.
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A Centrum raportow

| Zvodto danych < Drukuj
Metryka Filtrowanie danych
Kolumny: Grupy:
Scietka bazy danych Ci\publiciBAZY\RCP MASTER 2\Demo26022013.rt2 (biezaca baza danych) [ Grupa +| [ admnistraca
Scietka archiwum XML Erddla danych ¥l ReP | |[¥Brygadat
Data poczathu okresu: 2013-01-0100:00:00 [¥] Norma godzin i ¥] Brygada IT
Dt ki ok 20 [¥] Czas zaliczony s V] Brygada Il
[¥] Bians 7] Brygada IV
Daeds e ] Nadgodziny razem | |¥] Dyrekgs
[l Nadgodziny zziczone V] Daziatkonstrukcyiny
[] Czas faczny W] Magazyn
[#] Nadgodziny N1 zaliczono
] Nadgodsziny 11 razem
7] Nadgodziny N2 razem
Wygenerowano: 2013-02-26 07:55:02 przez ADMIN 2] Nadgodziny N2 zaliczano =
| Nadgodziny N3 razem Kﬂ"ﬁﬂru;m y;ﬂ'ﬂwh
] Nadgodziny N3 zaliczano onentt |
7] Nadgodziny N4 razem - ]
2 ~ | Konfiguruj kolumny
raportu
Wiszystkie  Zadna Wszystiie  Zadna
Podgiad
1 217 | b M |2 Karta pracy
W dni
3 . Norma  Czas Nadgodziny Nadgodziny
Imig | nazaisko Grupa RCPID godzin  zaliczony Bilans N1 zaliczono N2 zaliczono OINE
zaliczone
» Administracia 003 176:00 181:13 05:13 00:00 00:00 00:00
Gerstner Herbert Administracja 002 176:00 179:17 03:17 00:00 00:00 00:00
Arispe Anastatio Brygada I 004 176:00 193:34 17:34 21:32 00:42 00:00
Buckner Thorvald Brygada I 005 176:00 203:21 27:21 26148 00:00 00:00
Chevere Lucinde Bryaada I 007 176:00 174:43 0117 00:00 00:00 00:00
Chambless Rudi Brygada I 006 176:00 175:59 -00:01 00:00 00:00 00:00
Huffman Allison Brygada III 008 176:00 187:41 1141 23:30 00:00 00:00
Saenz Imelda Brygada I1T 009 176:00 170:41 -05:18 05:00 00:00 00:00
Morgan Toby Brygada IV 754 144:00 144:00 00:00 00:00 00:00 00:00
Marley Tom Brygada IV 567 144:00 12:07 -131:53 00:00 00:00 00:00
Berkeley Davis Dyrekeja 111 132:00 163:20 37:20 37:36 32:28 00:00
Arab Muhannad Dyrekdja 001 176:00 178:20 02:20 00:00 00:00 00:00
Winland Clark Daiat kenstrukcyjny 100 176:00 193:06 17:06 11:24 02:42 00:00
Corpuz Demelza Dziat konstrukcyjny 011 176:00 168:11 -07:48 00:00 00:00 00:00
Bonds Eliseo Dziat konstrukcyjry o010 176:00 175:55 -00:05 00:00 00:00 00:00
Schulman Ken Dziat konstrukcyjny 101 176:00 192:58 16:58 09:38 00:00 00:00
Middle Cathryn Magazyn 456 176:00 175:30 -00:30 00:00 00:00 00:00

Rysunek 25. Gtéwne okno Centrum raportow
Ekran CENTRUM RAPORTOW skiada sie z 3 obszardéw: METRYKA, FILTROWANIE DANYCH oraz PODGLAD.
Opisano je w ponizszych punktach:

Metryka

Zawiera podstawowe informacje dotyczace zrodta danych:

SCIEZKA BAZY DANYCH: folder bazy danych, z ktdrego byto generowane zrédto danych. Jesli zrodto
danych pochodzi z aktywnej bazy danych, to w nawiasie za nazwa folderu znajduje sie wpis BIEZACA
BAZA DANYCH. Jesli natomiast Zrédto danych zaimportowano do Centrum raportéw z zewnetrznej
bazy danych, to w nawiasie wyswietla sie nazwa pliku, z ktdrego pochodzi zrédto.

SCIEZKA ARCHIWUM XML ZRODEA DANYCH: folder pliku archiwum, z ktérego zaimportowano dane do
Centrum Raportéw. Aby zaimportowac dane do Centrum z zewnetrznego zrédfa danych, nalezy
skorzystac z polecenia ZRODLO DANYCH ->IMPORTUJ ZRODLO DANYCH.

DATA POCZATKU OKRESU: data poczatku okresu, dla ktdrego wygenerowano zrodto danych.

DATA KONCA OKRESU: data konca okresu, dla ktdrego wygenerowano zrodto danych.

DANE DLA GRUP: lista grup pracownikow, ktorych dane sq dostepne w biezacym zrodle danych.

Uwaga: Grupy w Centrum Raportow niekoniecznie muszg by¢ tozsame z grupami w biezacej bazie
danych. Centrum Raportdw wczytuje zrodto danych z danymi w takim stanie, w jakim baza danych
byta w momencie generowania zrodta. Jesli po tym fakcie usunieto grupy z bazy, to i tak, po
wczytaniu zrodta danych beda one dostepne w Centrum Raportow.

WYGENEROWANO: okre$la date i godzine wygenerowania zrédta danych oraz nazwe operatora, ktory
je wygenerowat.

Filtrowanie danych

Obszar zawiera dwie listy pdl wyboru (checkboxow): KOLUMNY i GRUPY. Pierwsza zawiera liste
dostepnych kolumn, natomiast druga liste grup, dla ktérych bedg tworzone dane. Zaznaczenie
(odznaczenie) checkboxu na liscie KOLUMNY automatycznie wigcza(wytacza) kolumne w obszarze
Podglad. Z kolei zaznaczenie (odznaczenie) checkboxu na liscie GRuPY automatycznie filtruje dane
powodujac wyswietlanie danych pracownikéw zgodnie z dokonanym wyborem.

W obszarze sg rowniez dwa przyciski: KONFIGURUJ KOLUMNY RAPORTU oraz KONFIGURUJ NAGEOWKI
RAPORTU. Pierwszy z nich stuzy do ustawienia kolejnosci kolumn raportu, zaznaczenia domysinych
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kolumn, ktdre znajda sie w raporcie oraz ewentualnej zmiany domysinych nazw kolumn. Drugi
pozwala na sformutowanie wtasnego tytutu, podtytutéw oraz elementdéw stopki.

Podglad
Obszar zawiera liste pracownikéw, dla ktdrych bedzie wygenerowany raport wraz z wybranymi
kolumnami.

4.4.3.1. Przyktady uzycia

Przyktad 1. Wygeneruj zbiorcze zestawienie przepracowanych godzin dla grupy ADMINISTRACIA.
Raport ma zawierac trzy kolumny: NORMA GODZIN, CZAS ZALICZONY, BILANS. W pierwszej
kolumnie ma sie wyswietla¢ CzAs zALICZONY, w drugiej NORMA GODZIN, a w trzeciej BILANS.

1. Otwdrz CENTRUM RAPORTOW.
2. Na liscie GRUPY zaznacz grupe ADMINISTRACIA i odznacz wszystkie pozostate.
3. Na liscie KOLUMNY zaznacz kolumny NORMA GODZIN, CZAS ZALICZONY i BILANS. Odznacz wszystkie

pozostate.
Ekran Centrum raportéw powinien teraz wygladac tak, jak pokazano na rysunku 26.
F Centrum raportén
+ |1 Zrodio danych - 4 Drukyj |
Metryka Filtrowanie danych
Kolumny:
Scietka bazy danych C:\public\EXEKT\RCP Master 2\Demo\Demo.rt2 (biezaca baza danych) ] Grupa = El| Administracja
Sctia arcinum ML 560 danych I | | oo
Data poczatku okresu: 2013-01-01 00:00:00 E Norma godzin 2 j Brygada II
Data korica okresu: 0130131 23:58:59 | Czas zaliczony =|| | erygadam
- V| Bilans [] Brygada IV
Dane dla grup: Administracja, Brygada I, Brygada II, Brygada 111, Brygada IV, Dyrekcja, Dziat konstrukeyiny, Magazyn, j Madgodziny razem j Dyrekgja
fest | Nadgedziny zaliczone ] Daiat kenstrukcyiny
] Czas faczny ] Magazyn
"] Nadgodziny N1 zaliczono [ test
I"| Nadgodziny N1 razem
| Madgedziny N2 razem
Wygenerowano: 2013-03-25 15:07:50 przez ADMIN | Nadgodziny N2 zaliczono -
= Nedgodany Narazem
I"| Nadgodziny N3 zaliczono
| Madgedziny N4 razem -
raportu
Wezystkie Zadna Wszystie Zadna
Podglad
I I T 22| b bl | [ Karty pracy
Inigi nazwsko il =TS
vckay tranden 51200
im0

Rysunek 26. Ekran Centrum raportdw po wskazaniu grupy i kolumn raportu

4. Sprobuj klikng¢ przycisk DRukul. Wyswietli sie raport pokazany na rysunku 27.

Strona 33 z 61
roger



- Raport enidencji czasu pracy

Instrukcja Obstugi Programu RCP Master 2 Rev.A.doc

2013-07-03

Zbiorcze zestawienie godzin pracy za miesigc styczen 2013

Zestawienie wg grup

Grupa: Administracja

Imie i nazwisko Bilans
Mckay Branden(003)

Gerstner Herbert(002)

Norma godzin
176:00
176:00

Czas zaliczony
181:00
179:00

Wiykonat: Jan Nowak 26032013

roger

Strona 1z 1

Rysunek 27. Pierwsza proba stworzenia raportu

Jak mozna zauwazy¢ raport jest zblizony do tego, ktory chcieliSmy uzyskac¢. Widac jednak, ze
kolumny NORMA GODZIN i CZAS ZALICZONY nie wysSwietlajg sie w pozadanej kolejnosci. Zatdézmy tez, ze
chcemy zrezygnowac z podtytutu ZESTAWIENIE WG GRUP oraz zmienic tytut raportu na ,Raport czasu
pracy za styczen”. Ponadto tytut kolumny ,,Bilans” chcemy zmieni¢ na ,Ponad norme”

Aby wykona¢ zatozenia wykonaj kolejne kroki:

5. Zamknij widok RAPORT EWIDENCJI CZASU PRACY i przejdz do CENTRUM RAPORTOW.

6. Kliknij przycisk KONFIGURUJ KOLUMNY RAPORTU. Wyswietli sie okno dialogowe pokazane na rysunku

28.
r Konfiguruj kelumny raportu E@&J‘
1 zd4d | b M [E] Pobierz nazwy pél uzytkownika ) Proywréé domyslne
MNagtdwek kolummny Domyslmy naghéwek kolumny Whdwietls A
» Gmpa Grupc;n . [ & |T|
RCPID RCPID s
| Norma godzin | Norma godzin | 7] E *
Czas zaliczony | Czas zaliczony &
. Bilans Bilans |
| Nadgodziny razem | Nadgodziny razem
| Nadgodziny zaliczone | Nadgodziny zaliczone i

Madandzi

Czas lgczny
Nadgodziny M1 zaliczono
| Nadgodzimy M1 razem
[ Nadgedziny N2 razem
| Nadgodziny N2 zali.czono
| Nadﬁodziw N3 razem
| Nadgodziny M3 zaliczono
| Nadgodziny N4 razem
M4 22l

_Czas lgczny

| Nadgodziny N1 zaliczeno

| Nadgodziny N1 razem
Nadgedziny N2 razem

| Nat:.lgot:lzirrj.I M2 zaliczono

: Na;ﬂgodzirry N3 razem

| MNadgodziny M3 zaliczono

| Nadgodzimy N4 razem

Mo ir: BiA ool

Rysunek 28. Konfigurowanie kolumn raportu

7. Podswietl kolumne NORMA GODZIN, po czym Kliknij przycisk z ikong strzatki w dot. Teraz kolumna
Czas zALICZONY wyswietla sie przed kolumng NORMA GODZIN.

8. Aby zmieni¢ tytut kolumny ,Bilans” na ,,Ponad norme”, kliknij w kolumnie NAGEOWEK KOLUMNY W
pozycji odpowiadajacej kolumnie Bilans. Nastepnie kliknij jeszcze raz tak, aby pojawit sie
kursor. Teraz wpisz pozadany tytut: ,Ponad norme”. Ekran powinien wygladac tak, jak
pokazano na rysunku 29.
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rKonﬁgumj kolumny raportu —— ‘E@ﬂj
M 4|5 z44 | b bl Pobierz nazwy pol uzytkownika ¥) Przywraé domysine
Magldwel kolumny Domysiny naghwel kolumny Wswietlaj T
Grupa Grupa E m
RCP ID RCF ID B
Czas zaliczony Czas zaliczony & =
Norma godzin Norma godzin
K3 Ponad norme Bilans &
Nadgodziny razem Nadgodziny razem (&) i
Nadgodziny zaliczone Nadgodziny zaliczone B
Czas laczny Czas lgczny )
Nadgodziny N1 zaliczono Nadgedziny N1 zaliczono E
Nadgodziny N1 razem Nadgodziny N1 razem Bl
Nadgedziny N2 razem Nadgedziny N2 razem El
Nadgodziny N2 zaliczono Nadgedziny N2 zaliczono )
Nadgodziny N3 razem Nadgedziny N3 razem E
Nadgodziny N3 zaliczono Nadgodziny N3 zaliczono &)
} Nadgodziny N4 razem Nadgodziny N4 razem | E
e At rrnr B 2 At BLE ok | = =
L == =

Rysunek 29. Zmiana nazwy kolumny

Teraz wszystko zostato ustawione tak, jak powinno. Pozostato pozbycie sie podtytutu ,Zestawienie
wg grup” oraz zmiana tytutu. Aby to zrobi¢ wykonaj kolejne kroki:

9. Kiliknij przycisk KONFIGURUJ NAGEOWKI RAPORTU. Wyswietli sie ekran pokazany na rysunku 30.
Nagidwki raportu - =L

Tytul raportu
Podtytut raportu wiersz 1:  Zestawienie wg grup

Podtytul rmportu wiersz 2:

Podtytul raportu wiersz 3:

Tytul strony: E\omw mpcﬁ Czasu pracy 1a ml.esw.ac. {I.\"Ioﬁt.ﬁ} {Year}.

Stoplka strony: Wylconal: Jan Nowak

Rysunek 30. Zmiana nagtowkdow raportu

10. Zmien ustawienia w sposob pokazany na rysunku 31.
I'Nag}é:'wki raportu

Tytul raportu Raport czasu pracy za {Month}
Podtytul raportu wiersz 1:
Podtytul raportu wiersz 2:

Podtytul reportu wiersz 3:

| Tytul stromy: Raport czasu pracy za {Month} |

Stopka stromy: ‘M{kona‘{ - Jan Nowak

Rysunek 31. Po modyfikacji nagtowkow raportu.

11. Zamknij okno NAGLOWKI RAPORTU, a nastepnie, w oknie CENTRUM RAPORTOW ponownie kliknij
DRruKUJ. Teraz raport jest taki, jakiego chcieliSmy (rysunek 32)
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{71 Raport ewidencj czasu pracy

Raport czasu pracy za styczen

Grupa: Administracja

TImie i nazwisko Caszaliczony | Norma godzin | Ponad norme
Mckay Branden(003) 181:00 176:00 05:00
Gerstner Herbert(002) 178:00 176:00 03:00

Vysena Jan M

2013-07-03

mam

roger

Rysunek 32. Gotowy raport

Copyrgft © 2008 R =5 A et rmvereed Roges b = Fradomark
oimmark o A 2] o &2 efesied camgmies o e e ol dther corier

e ——

Strona 1z 1

Raport mozna wydrukowac, albo zapisa¢ w pliku .xIs (Excela) lub .pdf. Do tego celu stuzy przycisk

oznaczony ikong dyskietki w oknie podgladu raportu

roger
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5. OPIS FUNKCJI PROGRAMU

5.1. Wprowadzenie
5.1.1. Strona startowa

Program uruchamia sie domysinie z otwartg Strong Startowa (rysunek 33), na ktorej znajdujq sie
najczesciej wywotywane komendy programu, linki do ostatnio otwieranych plikéw danych i linki do
pomocy.

E'- RCP Master 2.0.2.23

Strona startowa

o
Rmﬂ 3

Aplikacja do analizy i tworzenia raportéw czasu pracy

ryrni (dermnal, ..

33. Strona startowa programu RCP Master

5.1.2. Gléwne okno programu

Po zalogowaniu i otwarciu pliku danych gtdwne okno zawiera nastepujace elementy (rysunek 4):

U godry okna na pasku tytutu znajduje sie nazwa programu RCP Master, w nawiasach
kwadratowych wyswietlana jest nazwa zalogowanego operatora i w cudzystowie $ciezka
otwartego pliku danych.

Ponizej znajduje sie menu. Jego elementy zostaty doktadnie opisane w rozdziale Opis funkdji.
Pod menu znajduje sie pasek przyciskdw — skrétéw do najczesciej wywotywanych komend
programu.

Po lewej stronie okna znajduje sie drzewo zawierajace zhierarchizowany widok elementéw
danych. Kazdy element drzewa posiada menu kontekstowe ze skojarzonymi z nim komendami
(rozwijane kliknieciem prawego przycisku myszki). Podwdjne klikniecie lewym przyciskiem
otwiera okno dokumentu skojarzonego z elementem.

Prawg strone okna wypetniajq dokumenty uporzadkowane w formie zaktadek. Czes¢
dokumentdw zawiera w gdrnej czesci liste, oraz w dolnej czesci widok szczegdtowy
zaznaczonego elementu listy. W oknach tych znajdujq sie przyciski umozliwiajace wykonywanie
komend.
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e U dotu okna znajduje sie pasek statusu, na ktérym wyswietlane sg informacje o postepie
wykonywania operacji, a takze wskaznik postepu.

E'. RCP Master 2.0.2.23 [ADMIN] “C:\Documents and Settings\dtkaczyk\Pulpit\demo. rt2™
Pk Widok Raporty  Marzgdzia  Okno  Pomoc

Q4L MEBE:|AE|IQD

 sonastartowa | Kalendarze = X
B Lt
=84 Grupy #_7f><|_?]|d-\s1

=2
@B &3 WWSZysty pracownicy(17) Mazwa Rok Kormentarz 1 ~
= 83 Administracja (2) { . b
-8 [002] Garstrer Harbert | Dwwizmianowy |2u3 ;_Ka_en larz pracy 2-zmianowej
£ [003] Mckay Branden | Jednozmianowy |2013 | Tylko pierwsza zmiana
w8 Brygada [ (2) | Matki kamiare 2013 | Kalendarz uwzgledniajacy przerwe na karmienis
) &’» Brygada IT (2) :Nienormowany 2013 |Kalendarz Pracy NiEnormowWane]
g g E::gzg: ig gi | Mignormowany 2 nadgodzinari =2013 ;Kalendarz pracy nienormowane] 2 nadgodzinami
+ Eiiesd s
=88 Dyrekcia (2) .Prudukq_:ja I ] .=2013 :Kalendarz pracy 3—2m\anuwej“
8 Dziat konstrukey jny (4) | Produkeja IT 2013 |kalendarz pracy 3-zmianowe;
& 83 Magazyn (1) | Produkja II1 :zms | kalendarz pracy z-zmianowei
= Kalendarze GO ks 3 [ cleridar =
= ﬁ A | Tygadni 7i00 - 15:00 2013 IP deiatek - piatek 7:00-15:00
1 Dwuzmianowy | Trgodniowy 7:00 - 15 | | Ponisdzistek - piatel -15: @

Ha Jednozrianowy
[ Matei kamigee

[ Nisnor mawany u
[ Mienormowary 2 nadgodzinanmi Szczegétyj Drii kalendarza |

% PrUSutc]a 1 o Edybui % Usuri | 2 Edyca dni kalendarza | (< Raport
H Produlcia 1T

g Produkcja 11T
- Produkcia v P Wi & Tz Pt So N |[Pnwt & Cz Pt 5o M ||Pnwt & Cz Pt Sa N

PH oA s 211 | b B ]

%P@U?IDWV;:EE’SEE B B 5 6 N | TN 2L Zmiana 06:00 - 18:00
e ygooniowy 0 B st Zians 1600 - 0600
e il | BN BIRH (IESE BN EINIEN KA KRR ians
Lo U] GONES 1415 16 17 18 13 20 |11 12 13 14 15 18 17 |11 12 13 14 15 15 17
") 2 - [UT-4DR] IP:192.168.0.83 Port:2101 o @ v |l o@lz Bl oo @ »
=i Rejestratory 28 29 [30 31 5 2 27 2 B > (27 = 28 (3
- | Rejestr zdarzen RCP
Pn wt St Cz Pt So M [[Pn wht S Cz Pt So M [|Pn Wt S Cz Pt Se N
e 12
1l B 7||e 78 s nig2|l3 48 67 8 9
CAEERETORIREFIRERETRIIREY  RIAREY  RERRERIRIN  RESSEN  RLAR(
By e 8o 2 || 2 2 23 25 % ||17 12019 w0 2 2 @
22 2324 x5 % 7B -@30- @B B e 0
2 !

Gokowe

Rysunek 34. Gtéwne okno programu RCP Master 2

5.1.3. Raportowanie btedow

Program posiada mechanizm raportowania btedéw. W razie wystgpienia nieoczekiwanego btedu
ukaze sie okno podobne do pokazanego na rysunku 35. Zawiera ono wszelkie niezbedne informacje
dotyczace kontekstu i zrodta powstania btedu. Aby wystac raport z btedem nalezy klikng¢ przycisk
WYSLI) RAPORT — otworzy sie wowczas okno programu Outlook — nalezy klikng¢ przycisk wyslij (e-
mail odbiorcy i tres¢ bedg juz wypetnione).

Niebstuzony biad

Jesli widzisz lo okno to znaczy Ze aplikacja posiada blad lub nie
I kich ni idzi. h syt . Aby poméc nam go

obstuguje 'y p 1y ]
naprawic przeélij do nas raport klikajac przycisk [wWyslij raport].

Trest rapartu:

Systemn.D ata. 0leDb.0leDbE xception: Mie padano wartasci dla jednega lub -~
kilku wpmaganych parametrdi. ]
w

Systern.D ata. OleDb.0leDbCommand ExecuteCommandT extForSingleR esult{ta
gDBRARAKS dbFarams, Object?: executeR ezult]

w System. Data 0leDb. OleDbCommand. E xecuteCommandT ext{0bjectk
executeR esult)

w Spgtem.Data OleDb. OleDbCommand. E xecuteCommand(CommandB ehavior
behavior, Objectd executeResult]

w
Syztem D ata. 0leDb. QleDbCommand E xecuteReaderinternal[CommandB ehavio
1 behavior, Sting method)

w Spstem Data OleDb. OleDbCommand. E xecuteR eader[CommandB ehavior

Diokacz infarmacie o spstemie [wergja windows, MET framework]

[ Wyélij raport ] [ Zakoficz aplikacie ] [ Kontyruj aplikacie

Rysunek 35. Nieobstuzony btad
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5.2. Opis funkcji

5.2.2.1. Komenda , Grupy pracownikow”

Otwiera okno GRUPY PRACOWNIKOW. Jak juz wspomniano okno dokumentu sktada sie z dwoch czesci
— gornej, najczesciej w formie listy (w tym wypadku jest to lista grup pracownikéw), oraz z dolnej
tzw. Szczegdtdw. W oknie szczegdtow wyswietlane sg informacje odnosnie zaznaczonego elementu
listy. Okno szczegdtdw mozna zamknaé klikajac przycisk — krzyzyk (biaty na niebieskim tle), po
prawej stronie okna szczegdtdw. Aby ponownie otworzy¢ okno szczegotdow nalezy kliknaé przycisk
POKAZ/UKRYJ SZCZEGOLY po prawej stronie okna listy.

£ RCP Master 2.0.2.23 [ADMIN] “C:\Documents and Settings\dtkaczyk\Pulpitidemo. ri2*

Plik.  widok Raporty Marzedzia  Ckno  Pomoc
iElE0 A 8s BEAEICD

Stronastartowa | Grupy pracownikdw 5 X

:_9_! Liska grup prac il

Le o X3S =
| Mazwa Komentarz 1 2]
13 | Administracia

\Brygada I

|Brygada 11
éér;éada I
EBrygada Iy
E-Dyrekcja
f‘[)“zi;a}“l;;\:.nnstrukcyjny

;Magazyn | ~

Grupa: Administracia

R 25| b bl J
Szezeqgdty i

5 Edytui X Usur I

MNazwa: indministracja

Komentarz 1: ‘ |

Komentarz 2: ‘ |

Gokowe

_Rysunek 36.

Okno Grupy pracownikow

Elementy listy mozna dodawac¢, edytowac i usuwac. Oprocz tego znajdujg sie tam jeszcze inne
komendy np. ODSWIEZ, RAPORT itd. rozne w zaleznosci od wybranego okna. Np. klikniecie przycisku
EDYTUJ spowoduje pojawienie sie okna edycji umozliwiajgcego wprowadzenie opisujacych dang
grupe pracownikow informacji. Po wypetnieniu poszczegdlnych pol nalezy wcisngé przycisk OK jesli
chcemy dokona¢ zapisu wprowadzonych danych badz ANuLui jesli chcemy zrezygnowac z edycji
(rysunek 37).

Edycja grupy pracownikow

Mazwa: |Administracia

Komentarz 1: | |

Komentarz 2 | |

Rysunek 37. Okno dialogowe edycji grupy pracownikdw

Pola wymagane do wypetnienia w oknach edycji zaznaczone sg kolorem zéttym (w tym wypadku
NAZWA).

5.2.2.2. Komenda ,Pracownicy”

Otwiera okno PRACOWNICY (rysunek 38).
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- RCP Master 2.0.2.23 [ADMIN] “C:\Documents and Settings\dikaczyk\Pulpit\demo. rt2*
Pl ‘Widok  Raporty  Marzedzia  Okno  Pomoc

FoawsBREAEIOO

)
FRE e ot S - =Y Znajdz nazwisko: N I_E|Sl_<ro'ty: 84 Grupy pracawnikive =

‘Wszyscy pracownicy | s X

| Nazwiska Irnie RCP ID Grupa Kalendarz Rk, e
: Muhannad | Diwrekeja | Mienarmawary
) | Arispe Ennastatio :004 :Brygada 1 :Produkcja 1 52013
;Barl;eley Diavis 111 :Dy:n;iqzja i N\enorm;wany z nadgodzinami 2013 . |
éénnds ;Ehsan .DID .Dziat konstrukcyiny .Tygndninwy 8:00 - 17:00 ;2013
iBucknar :Thnrvald IDDS IBrygada I i Produkeja 1 ;2013
;Chamhless TRUdI TDDE\ TBrygada i :Prndulm]a s EZDIE

| Chewvere | Lucinde |00z |Brygada 1T Produkija 11 2013

B4 z_17_|_? 4 J

Pracownik: Muhannad Arab

Szczegdty mistor\a pracy | Weymiary urlopéw | Kalendarz pracy |
% Edytuj >< Usury |\j Raport [&] Skrty: ﬁKalandarze J

Zdjecie: RCP ID: 5—0-0_1 ]

Imig: @Ennad |

Mazwisko: ‘Arab |

Grupa: !Dyrekcja |

Kalendarz: ‘Nienormowany (2013) |

Data zatrudnienia: |

Drata zwolnienia: ‘ |

E-mail: ‘

komentarz 1: |

& Dodaj 3 Edyiyj )( Usuri E Szybka edycia uzvtkownka

Mazwa Mumer karky Komentarz 1 Komentarz &

124565633500

Gotowe

Rysunek 38. Okno Pracownicy

S

zczegOty okna pracownika zawierajq cztery zakfadki:

Szczegoly

W oknie szczegdtow danych pracownika znajdujg sie nastepujace dane (rysunek 19):

Zdjecie — zdjecie pracownika (przy przypisywaniu zdjecia z pliku zostaje ono automatycznie
pomniejszone i dostosowane do rozmiaréw aby zaoszczedzi¢ miejsca w bazie). Zdjecia (tak jak
wszystkie dane) sq przetrzymywane w aktualnie edytowanym pliku danych.

RCP ID — unikalne ID pracownika. Pracownik identyfikowany jest po unikalnym ID, dzieki temu
w programie mogg wystepowac pracownicy o takim samym imieniu i nazwisku. Zmiana
nazwiska takze nie ma wptywu na poprawng identyfikacje pracownika.

Imie i Nazwisko

Grupa — okresla grupe pracownikow do jakiej dany pracownik nalezy. Pogrupowanie
pracownikdw ufatwia np. przypisywanie kalendarzy dla danej grupy, tworzenie raportéw dla
pracownikéw grupy itd.

Kalendarz — okresla przypisany harmonogram pracy pracownika. Na podstawie kalendarza i
rejestru zdarzen obliczane sq czasy przebywania pracownika.

Data zatrudnienia i zwolnienia — (opcjonalne) stuzg do okreslenia zakresu czasu obliczen
dla danego pracownika. Np. jesli tworzymy raport dla stycznia a pracownik pracowat do potowy
miesigca, to nalezy podac date jego zwolnienia, poniewaz w przeciwnym wypadku program
pokaze od potowy miesigca brak rejestracji zdarzen dla danego pracownika.

E-mail — pole okresla adres e-mail pracownika na ktory beda dostarczane wygenerowane
raporty w postaci zatagcznikow PDF

Komentarze — informacje dodatkowe
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Klikniecie przycisku EDYTUJ wywotuje komende edycji danych pracownika. Pola wymagane s
wskazane kolorem zéttym. Czerwona ikonka z wykrzyknikiem po prawej stronie pola Kalendarz
wskazuje na nieprawidlowoS¢ danych pracownika. Po najechaniu kursorem myszki na ikonke
ukazuje sie informacja, ze nie przypisano kalendarza pracownikowi. W roznych oknach edyciji
nieprawidtowe dane sygnalizowane sg wtasnie za pomocg czerwonej ikonki, wraz z odpowiednim

komentarzem.
Edycja pracownika [g|
Fatografia:
RCPID: [1234567 |
Imie: [ Jan |
g Nazwisko: iKowa\ski |
Grups | Administracia v|
(Brak] Kalendarz: | ~ @]
Data zatrudnieria: (129 e 2013 |
Datazwobienia: 123 oz 2012 vl

E-mail: | |

Komentarz 1:

Komentarz 2;

| |
| |
Komentarz 3: | |
| |

Komentarz 4:

e ___________________|

Lgd 4 | 1 z1 | b bl | % Dodaj EEdvtui X Usun J

[ ok ) A |

Rysunek 39. Okno dialogowe Edytuj pracownika
Historia pracy

Zawiera wynik obliczen czaséw przebywania danego pracownika w okreslonym przedziale czasu. U
gory okna wyswietlana jest nazwa kalendarza. Obok widnieje lista rozwijana ZAKRES CzAsU. Na liscie
tej znajdujq sie miesigce oraz na dole listy widnieje komenda WYBIERZ ZAKRES CZASU. Klikniecie na
miesigcu spowoduje przeliczenie i wyswietlenie wynikow dla danego miesigca. Wybor komendy
WYBIERZ ZAKRES wysSwietla okno edycyjne gdzie mozna doktadnie zdeklarowal okres czasu dla
obliczen (z mozliwg doktadnoscig do minuty):

Wybierz zakres czasu... [')_(|

) Miesige:

[2013 2] | Styezer

&) Okies:

0d [Maoizotol v Moo 2]
Do |Flem3ot-n v |[Heass

[ ok [ A |

Rysunek 40. Okno dialogowe wyboru zakresu czasu

Historia pracy zawiera dwa podstawowe widoki — obecnosci (wynik obliczen), oraz rejestr zdarzen
RCP (przefiltrowana lista zdarzen dla pracownika w podanym okresie czasu). Wynik obliczen
obecnosci pracownika mozna wyswietli¢ na kilka sposobdw (klikajac komendy WIDOK na pasku
przyciskow):
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Widok: Lista dni

Najbardziej ogdlny podsumowujacy widok czasow przebywania w formie: lista dni — czas taczny;
czas zaliczony (rysunek 41). Po prawej stronie okna widoczny jest kalendarz z dniami w kolorach
odpowiadajacych typom dni i typom absencji. U dotu okna znajduje sie sumaryczny widok obliczen
(taczne godziny do wypracowania, faczny czas zaliczony, bilans oraz informacje na temat godz.
nocnych, nadgodzin, niedziel, $wiat itp.)

Widok: Szczegoty dni

Zawiera informacje zawarte w widoku Lista dni. Dodatkowo kazdy dzien zostat szczegdtowo
rozbity na czasy przebywania (chronologicznie) na podstawie definicji dni kalendarza i zdarzen RCP,
a wiec zawiera przerwy obowigzkowe, czas pracy, nadgodziny itd. Spdznienia, wczesnhiejsze wyjscia
i inne niezgodnosci z harmonogramem (regulaminem) pracy oznaczone sg na liScie w postaci
ostrzegawczej, z6ttej ikonki, wraz z odpowiednim komentarzem (Wczesniejsze wyjscie; Spdznienie).
Ta sama ikonka wyswietlana jest na kalendarzu po prawej stronie okna (patrz rysunek 42).
Klikniecie dnia na kalendarzu powoduje przewiniecie listy do podanego dnia.

Widok: Sumy czasow

Zawiera informacje zawarte w widoku Lista dni. Dodatkowo kazdy dzien zawiera tgczne sumy
czasOw przebywania danych typdw np. tacznie wyj$¢ na papierosa, przerw, godzin pracy, godzin
poza pracg itd. (rysunek 43).

Widok: Niezgodnosci

W widoku tym zostajg wyswietlone wszystkie niezgodnosci z harmonogramem (regulaminem) pracy
pracownika (spoznienia, wczesniejsze wyjscia, przekroczone limity np. wyjs¢ na papierosa itp.). W
ponizszym przyktadzie (rysunek 44) sg to spdznienia zarejestrowane 8, 15, 18 i 21 stycznia. Widok
ten jest najczesciej uzywany do analizy pracy pracownika i korekt brakéw rejestracji — wstawianie
zdarzen komendq DobpAJ na pasku przyciskdw), lub wstawiania absencji — wstawianie lub edycja
absencji komendg EDYCIA ABSENCII widoczng nad kalendarzem po prawej stronie okna.
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E'. RCP Master 2.0.2.23 [ADMIN] "
- Raporty  Narzedzia Ohoo Pomac

ocuments and Settings\dtkaczyk\Pulpitidemo.rt2*

2013-07-03

Obecniosci | Rejestr zdarzen |

T 227 ) b M| & Dodaj S vt X Usui |El | widoks

= Listadni | 1] Saceegéty di 3 Sumy czasém & Miezgachosci | E Raport
E =] !

Rozpoczecie Typ obecnoci komentarz

Laczny coas

(Czas zaliczany

Dodan 4

Pn Wt & Cz Pt So

o L
2013-01-03 .|Dzieﬁ roboczy 817 (08:00 - 17:00) %1z .00 []
20130104 ||| Dziert roboczy 817 {03:00 - 17:00) 200 go0| []
Urlop na 2adanie &:00 8:00
2013-01-07 ||| Dziert robocey 8-17 {08:00 - 17:00) SUmMa %15 son| []
2013-01-08 \.|Dzueﬁ roboczy 8-17 (08:00 - 17:00 SUMa %18 758 [
2013-01-09 \.|Dzueﬁ roboczy 8-17 (08:00 - 17:00) SUMa 10:06 go0| []
2013-01-10 \.|Dzieﬁ roboczy 8-17 (08:00 - 17:00) SUMA: n5E g00| []
2013-01-11 ‘.lDzier’v roboczy 8-17 (08:00 - 17:00) SumMa; €03 goo| []
2013-01-12 \_l Dodatkowy roboczy G-16 (05:00 - 16:00) Suma: €03 goo [] |-
2013-01-14 {i Dzieri roboczy §-17 (08:00 - 17:00) suma: €06 o0 []
2013-01-15 [ Daieri roboczy 817 (05:00 - 17:00) SUMA: 250 759 [
2013-01-16 {. Dzieri roboczy 8-17 (08:00 - 17:00) SUMA: %10 go0| []
2013-01-17 Deieri roboczy 8-17 (08:00 - 17:00) SumMa 00 son| []
|l Delegacia 800 8:00
2013-01-18 {. Dzier roboczy 8-17 (08:00 - 17:00) SUMA: 2:40 753 []
2013-01-21 {i Dzieri roboczy §-17 (08:00 - 17:00) Suma: @01 799 []
2013-01-22 {. Dzieri roboczy §-17 (08:00 - 17:00) Suma: n08 ao0 []
2013-01-23 [. Dzieri roboczy §-17 (08:00 - 17:00) SUMA: 10:35 soo| [ |
2013-01-24 [. Deieri roboczy 8-17 (08:00 - 17:00) SUMA; 936 son| []
2013-01-25 | [l | Dziert roboczy 8-17 {08:00 - 17:00) SUmMa %14 son| []
2013-01-27 {_| Dodatkawy rabaczy 816 (08:00 - 16:00) SUMA: 14 g00| []
20130128 | [ Daier roboczy 517 ¢ - 17:00) ET 920 so0| ] |
Godzin do wypracowania:  176:00
. - . Bilans: 15:65
Praca fi 158:25 | | 0 Spdznienia; 0:05
2 Wiyjscia wezesniejsze: 0:00
Sriadanie 2:30 9:30 0:00 oi00 = e s'w:qta: o
Przerwa obiadowa 19:00 Godziny nocne: 000
Urlop na zadarie 2:00 8:00 0:00 0:00 Hadgodainy: 0:00
Delegacia 00 8:00 0:00 0:00
Urlop wypoczynkawy 800 8:00 0:00 0:00

Gotowe

Rysunek 41. Widok listy dni

roger
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o RCP Master 2.0.2.23 [ADMIN] “C:\Documents and Settings\dtkaczyk\Pulpit\demo.rt2"
: Raporty mar:q')é\lm‘ ke Pomes

2013-07-03

Obecnosc

Rejestr zdarzen |

T 2149 | b B | 4 Dodaj £ Edituj X Usun | Q | Widol

ista di !'_Szczegﬂy | = sy caasin i Neagechosd | Raport !

Rozpoczecie zdarzenie Komentarz

2013-01-02

Typ obecnodci
Dzied roboczy 817 (08:00 - ..

Rejestrator

SUMA:

(Czas zaliczany
8:00

Laczny coas
9:06

Dodan #

2013-01-03

Dzien roboczy 8-17 (08:00 - .

SUMA:

07:54 | [ Praca Wejscie Wejscie Biuro 2:06 2:00

10:00 Sniadanie 0:30 0:30

10:30 kj Praca 2:30 2:30

13:00 ||| Przenwa obiadowa 1:00

14:00 kj Praca 300 300
Poza praca, iyjicie Wyjécie Biuro

8:00

07149 . Praca Wejicie Wejscie Biuro a1 2:00
10:00 || |Sniadanie 0:30 0:30
10:30 [ |Praca 2:30 230
13:00 | [ Preerwa obiadowa 1:00

14:00 [ |Praca 01 3:00

Poza praca, wiyjscie Wyjécie Biuro

Drzied roboczy 8-17 [08:00 - .

DzieA raboczy 817 [08:00 - ...

Wejicie

Wejécie Biuro

SUMA:

W

SUMA:

U000 oooloooooom

14:00 [0 Praca

307 3:00

17:07 Poza pracg

Lagany czas

Wyiscie

Wyjscie Biuro

Czas zaliczany

158:25
Sriadarie 9:30 9:30 0:00 0:00
Przerws obiadowa 19:00
Urlop na zadanie 800 8:00 0:00 0:00
Delegacia 00 8:00 0:00 0:00
-|UW Urlop wypoczynkawy 800 8:00 0:00 0:00

Godzin do wypracowania:
Godzin zaliczonych:
Bilans:

Spdznienia;

Wyjscia wezedniejsze:
Miedziele i swieta:

Godziny nocne:

Madgodziny:

191:55
15:55
Q05
0:00
8:00
0:00
0:00

Gotowe

Rysunek 42. Widok Szczegdtowy dni

roger
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2013-07-03

Rejestr zdarzer |

: 2013-01-31 23

dni kalendarza obecnosc RCP

Edycja absencji

Pl

286 | b M | 4 Dodaj i Ediui X Usun | @JWide:

3= Lista dni

Sty i[5 sumy caasin | 9, ezgodnot | ) Rapart !

Rozpaczecie Typ ohecnosc

2013-01-02 Dzien roboczy 8-17 (08:00 - 17:00)

Miedz. i Godz,

Lareny czas Swiaka rocne

Czas zdliczany

~
Dodan — || [Pn Wt & [z

2013-01-03  Dziefi robocay 817 (08:00 - 17:00)

| praca 7136 7:30 ]
Sniadanie 0:30 0:30 7
[ | Przenwa obiadowa 1:00

2013-01-04 Daziefi roboczy 8-17 (08:00 - 17:00)

2013-01-07 Dzieii roboczy 8-17 (08:00 - 17:00)

0 Praca 7:42 7:30
Sniadanis 0:30 0:30
. Przerwa obiadowa 1:00

8:00 8:00

10| Prazria ohiadowa
Dzien roboczy 8-17 (08:00 - 17:00)

2013-01-08

11| Prasrwa obiadowa
Daied raboczy 817 [08:00 - 17:00)

2013-01-09

. Przerwa obiadowa

La Godzin do wypracowania: 176:00
Kod | Typ obecnosci tagy coas Caaszaliczony | Miedz. iswista | Godziny nacne Hodeincliczonipeh. 191 5
Bilans: 15:65
|PR | Praca 158:25 0:00 Spdznienia; 005
= . “Wyjscia wezesniejsze: 0:00
Sniad:

ploaree Niedzicle i Swigta: .00
Przerwa obiadowa 19:00 Godziny nocne: 000
. Urlap na 2adanie 2:00 8:00 0:00 0:00 Hadgodainy: 0:00

Delegacia 00 8:00 0:00 0:00

Urlop wypoczynkawy 800 8:00 0:00 0:00

Gotowe

Rysunek 43. Widok Sumy czaséw

Checnosd | Rejestr 2darzer) |

20130108
2013-01-15
2013-01-18

20130121

Dzien roboczy 8-17 (08:00 - 17:00)

05:02 | 4\ | Spcénienie

Dziefi roboczy 817 [08:00 - 17:00)

Dzief roboczy 8-17 (08:00 - 17:00)

08:01 | 14| Spésnienis

Dzien roboczy 817 (08:00 - 17:00)

Ll 1 28 | b Pl | & Dodaj 5 Edytui 2 Usui Lista dni @52:2&;:‘4 dni X Sumy czaséw [
! e
Rozpoczecie Typ obecnosd tacanyczas  Czaszaliczony | Dodan %

Lar Godzin do wypracowania: 176:00

Kod | Typ obecnoéei taczny czas Czas zaliczony Nisdz. i Swieta Godziny nocne Gomsin eslannyeh - Stil

Bilans: 16:55

Praca 158:25 0:00 Spoznienia: 005

i Wyjécia wiczesniejsze: 0:00

chiacae Nieciels | wicta: 800

|- PO | Przetwa obiadowa 12:00 Godziny nocne: 000

B U | Urlop na 2adanie 2:00 8:00 0:00 0:00 Madgodziny: 0:00
M e | Delegacia g:00 a:00 0:00 0:00
B uw | Urlop wypoczynkowey 8:00 8:00 0:00 0:00

Gotowe:

Rysunek 44. Widok Niezgodnosci
Wymiary urlopow
Pracownikom przystuguja urlopy pfatne lub bezptatne, zgodnie z kodeksem pracy. W zakiadce

Wymiary urlopow (rysunek 46) mozna wprowadzi¢ wartosci okreslajace ilos¢ przystugujacych dni
urlopu w roku dla danego typu (typy urlopow mozna zdefiniowa¢ z menu NARZEDZIA/TYPY
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OBECNOSCI). Dodatkowo w oknie tym wyswietlana jest ilos¢ wykorzystanych dni dla danego typu
urlopu i ilo$¢ do wykorzystania.

W programie nalezy okresli¢ oddzielnie wymiar naleznego urlopu wypoczynkowego oraz urlopu na
zadanie. Jednak wedtug kodeksu pracy wymiar urlopu na zadanie wlicza sie do ilosci dni urlopu
wypoczynkowego. Aby program to uwzglednit nalezy w DEFINICJI URLOPU WYPOCZYNKOWEGO I NA
ZADANIE dostepnej w zaktadce TYPY OBECNOSCI przyporzadkowaé odpowiednie typy.

Definicja urlopu wypoczynkowego i na zadanie

Wizkaz lwp obecnogo, ktory oznacza wilop wypoczynkowy: | [Uw] Dzier urlopu wppoczynkowego b |

Wiskaz twp obechoscl, ktdry oznacza wilop na zadanie: | [UMNZ] Udap na 2adanis ~ |

ok [ Anui |

Rysunek 45. Definicja urlopu wypoczynkowego i na zadanie

Kolumna ,Niewyk. z pop. roku” zawiera liczbe niewykorzystanych w roku poprzednim dni urlopu
wypoczynkowego i jest automatycznie uzupetniana podczas przypisywania kalendarza na rok
biezacy.

Dla urlopu wypoczynkowego oraz na zadanie, podczas przypisywania nowego kalendarza,
automatycznie uzupetniana jest rowniez kolumna ,Ilos¢ dni do wykorzystania w roku” o wymiar dni
przystugujacy w roku poprzednim.

- RCP Master 2.0.2.23 [ADMIN] “C:\Documents and Settings\dtkaczyk\P ulpitidemo. rt2" [=1{E3]
Flik  ‘Widok  Raporty  Marzedzia  ©kno  Pomoc
iFldoasLEBREIMAEICOD

Bonds Eliseo

1l
.

Pracownik: Elisea Bonds

:Rok: 2013 | & X P Skréty: =4 Typy obecnosc RCP

|Kolor | Kod | Mazwa urlopu Mievwyk. z pop. lat Tlosc dri w Wykorzystano | Pozostato Zaliczany

» | ' it i Urlop wypoczy
| |UWZ | Urlop na 2adanie 1]
: | lonc EOpiP;ka nod cefonkiem rodziny i
: :UO :Urlop okolicznosciowy o
i iUB iUrIop bezptatny El
: | ] LI ;Ur.lop wyc.ﬁowawczy .El
- [N :Urloi: m‘;cierzyﬁski - 1]

oot
= = = f==] {==] (o) I
REOREE

Gotowe

Rysunek 46. Zaktadka Wymiary urlopéw

Kalendarz pracy

Kalendarz pracy to zbiér regut pozwalajacy rozliczy¢ czas pracy w poszczegolne dni w roku.
Kalendarze mogq by¢ przypisywane do poszczegdlnych grup badz indywidualnie dla kazdego
pracownika (rysunek 47). W przypadku wystgpienia niezaplanowanych sytuacji np. zamiane miedzy
pracownikami, odpracowywanie w inny dzien istnieje mozliwo$¢ recznej korekty zapisow w
kalendarzu.
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E'- RCP Master 2.0.2.23 [ADMIN] “C:\Documents and Settingsldtkaczyk\Pulpitidemo. ri2"

Plk  Widok Raporty MNarzedzia Okno  Pomoc

iE 0488 BEHIAEIOCC

Bonds Eliseo T X

| wymiary inpsw {Kalendarz pracy
| i Kelendarz: Tygodniowy 8:00 - 17:00 | 77 Korekta dni kalendarza pracownika | (] | widoks [T ]| < Raport

styczen 2013 luty 2013 marzec 2013

P Wt S Cz Pt So M ||Pn Wt S Cz Pt So M ||Pn Wt S Cz Pt So N
1 R E - 1B T 0DE  Dodatkowy roboczy 8-16
7N - ¢ |[[EEEEE s o | [[EEE e 9 1o [ oRe  Daieri robocay 8-17
T T T EsEa [ | | By | [ [ | B I CRR Dziefi roboczy 8-15
EEEE y e | s e o
2| 29 W 3 BETE P v

~

kwiecien 2013 maj 2013 czerwiec 2013

P Wt S Cz Pt So N |[Pn Wt S Cz Pt S0 N ||Pn 't & [z Pt 5o N
N B aE
1 B | e | | e
B 8 0 A 2 12 14 | |G S e A e 1o | D) R 2 S s 16
6 1181 771 81 A8 20 21 | |20 2 e s e o5 os | ([T e S 2
75 125 oH 25 (28 27 | 2a | |27l B @} 30 4] 251 281 27 28] 23 | =0

24 3 " B

Gokowe

Rysunek 47. Kalendarz pracy wybranego pracownika

Aby zmodyfikowac¢ kalendarz pracownika klikamy przycisk KOREKTA DNI KALENDARZA PRACOWNIKA. Dni
zmodyfikowane w kalendarzu wyrdznione sg obramowaniem (patrz wyzej 9-11 styczen). Aby
wyswietli¢ oryginalne dni kalendarza lub(i) zmodyfikowane nalezy zaznaczy¢ odpowiednig opcie w
menu WIDok. Zmodyfikowane dni kalendarza zastepuja oryginalne dni kalendarza. Na powyzszym
rysunku przypisano 16 stycznia ,Dzien wolny”, a 19 stycznia ,Dzien pracujacy 14:00-22:00".
Modyfikacje dotyczg tylko konkretnego pracownika.

Raporty

Powyzej przedstawiono wyniki obliczen historii pracy dla pracownika za pomocg réznych widokow.
Program umozliwia generowanie raportow z kazdego rodzaju widoku oraz dodatkowo tworzenie
raportow przedstawiajacych wykorzystane urlopy we wskazanym zakresie czasu, absencje w
wybranym zakresie czasu, wymiary urlopow w roku (czyli aktualny stan wykorzystania urlopow)
oraz kalendarz pracy Raporty mozna generowa¢ wywotujgc komende TwoORz RAPORT dla danego
okna (ikonka drukarki) lub uzywajac kreatora raportow do tworzenia bardziej ztozonych raportow.
Komendy tworzenia raportow mozna wywotywac z wielu miejsc np. z drzewa nawigacji, okna grupy,
szczegOtow pracownika. Za pomocg kreatora mozna generowac raporty zbiorcze (dla danych grup
pracownikow, lub dla wszystkich) lub dla pojedynczego pracownika. Raporty te mogg byc
automatycznie wysyfane jako zatgczniki w formacie PDF na adresy e-mail podane w oknie danych
pracownika. Ponizej przedstawiono kolejne kroki generacji raportu dla pojedynczego pracownika

(kreator wywotywany komendg RAPORT w oknie szczegotow danych pracownika — pierwsza
zakfadka, lub w drzewie nawigacji z menu kontekstowego zaznaczonego pracownika — KREATOR
RAPORTOW).

Krok 1. Wybor raportow do generowania. W ponizszym przykfadzie (rysunek 48) wybrano ogdlne
zestawienia czasu pracy, niezgodnosci z regulaminem (spdznienia, przekroczone limity np. wyj$¢ na
papierosa itp.), absencje w wybranym zakresie czasu i kalendarz pracy.
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Raport "Grupy z Pracownikami™

‘Wibierz typy raportow:

[¥] Czas i obecnadei -
[] Czas i obecnosci -
[[] Czas i obecnodci -
[¥] Czas i obecnodci -
[[] Czas i obecnodci -

lista dni

lista dni szczegdtown

sumy czasdw w dniach

nigzgodnosc 2 regulaminem pracy
taczne sumy czasdw pracy w okresie

2013-07-03

[[] wivkarzystane urlopy we wekazarym zakresie czasu
[#] Absencie w wybranym zakresie czasu

[ *wivmiary urlopdw w 1oku

| Kalendarz pracy
[] Lista obecnosci

T
~
-

[ < Cafnij ][ Dalej » ] [ AnulLj ]

Rysunek 48. Wybor typow raportdw do wygenerowania

Krok 2. Wybor okresu dla jakiego sporzadzane sg wybrane raporty (rysunek 49).

Raport "Grupy z Pracownikami™ 4]

Podaj zakres czasowy raportu;

(®) Miesiac:

|2013 3| |5lyczerﬁ v‘

) Okres:

[ < Cafnij ][ Dalej » ] [ AnulLj ]

Rysunek 49. Okreslenie zakresu czasu do wygenerowania wybranych raportow

Krok 3. Wskazanie katalogu docelowego generowanych raportow PDF. Dodatkowo mozna wybrac
opcje wysyfania raportu po wygenerowaniu, jako zataczniki na e-mail pracownika.

Raport "Grupy z Pracownikami™ 4]

Opcie:
() Raport zhiorcay pracowik des
() Raporty dla poszezegdinpch grup pracownikdu
(%) Raporty dla poszezegdlnych pracownikdu
[ “wysli raporty do pracownikew jako zatacznik e-mail

Famnat pliku:
| Adabe Acrobat (pdf) |
Zapizz raparty w katalogu:
| C:\Dacuments and Settingshdtkaczyk\Pulpit |g
[ coomi [ pae> [ anad |

Rysunek 50. Wybodr docelowego katalogu dla generowanych raportow

Krok 4. Okno postepu tworzenia raportow (rysunek 51). Po generacji zostaje wyswietlony raport.
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Raport "Grupy z Pracownikami™ 4]

=)
Twaorzenie raportu "Niezgodnogci z regulaminen’’ [wazyscy pracow
Twaorzenie raporty dla pracownika: Buckner Thorvald [005]

L (ANNANNANNR

Rezultat:
Start: 12:51 ~

Twarzenie raportu 'Lista dni'' [wszyscy pracownicy)..
oK.

Zapis raportu 'Lista dni'' [wszpscy pracownicy]...
OF. ICADocuments and Setlinusl\dlkaczuk\PuIDil\raDUrlu\W’szu -
2 I =

Loty Dalei»

Rysunek 51. Okno postepu generowania raportéw
5.2.2.3. Komenda ,Kalendarze”

Otwiera okno Kalendarze (rysunek 52). Po prawej stronie okna szczegotéw znajduje sie legenda
wyjasniajaca kolory typow dni na kalendarzu.

E'- RCP Master 2.0.2.23 [ADMIN] “C:\Documents and Settingsldtkaczyk\Pulpitidemo. ri2*
Fik  widok Raporty  MWarzedzia koo Pomoc

HosasEBE! | AEIOCD

s X
i ke
e e S U = El
| Nazwa Rak. Komentarz 1 ~
| Fradukcia 2013  Kalendsra pracy 3-amianowe
|Frodukega 2013 Kelendarz pracy 3-zmianowe]
| Produfcia I 2013 Kalendarz pracy 2-zmianowej
Produkeja v |2013 Kalendarz pracy 2-zmianowe]

| Pariedziatel - piakek 7:00-15:00

Fonisdzistek - piatek 8:00-17:00

200
il 4 w0 211 | b B J
| Saczegety | Dnikslendarza |

§ ey K usn | Bliedcla di kelendarza | Rapart.

styczen 2013

C: Pt S0 N Cz Pt S0 N -
1 B Ell 7 EEE B cR7 Daieri roboczy 7-15
] i

I ©o7  Dodatkowy roboczy 7-15

124

Gotowe:

Rysunek 52. Okno Kalendarze

Klikniecie przycisku EDYTUJ otwiera okno edycji kalendarza. Po prawej stronie znajduje sie legenda z
typami dni, ktére mozemy przypisa¢ do kalendarza. Przypisanie odbywa sie poprzez zaznaczenie
lewym przyciskiem myszki dni, a nastepnie kliknieciu prawym i wybraniu z menu przypisywanego
typu dnia. Aby usuna¢ przypisanie nalezy zaznaczy¢ odpowiednie dni na kalendarzu i z menu
kontekstowego wybra¢ komende UsSUN PRzYPISANIE. U gory okna znajduje sie menu WSTAW SWIETA.
Po jego rozwinieciu mozna wybra¢ predefiniowane $wieta (dni ustawowo wolne od pracy) do
wstawienia do kalendarza.
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Edycja dni kalendarza

Zaznacz dni ~ (7 Wiyczyét zaznaczenie | (31] Wstaw Swista ~ |

3 wpy dni
m — h
Ce Pt 50 N |[Pn Wt & C2 Pt So N ||Pnwi & Cz Pt et
|10

K Wymaz praypisanis
wm> | B
B DR7  Dzienoboczy 715
B 0R2  Dzierroboczy 816
I D07 Dodatkowy ioboczy 7-15

DD8  Dodatkowy roboczy 816

21 Zmiana 06:00 - 14:00

22 Zmiana14:00-22:00

23 Zmiana 22:00 - 06:00

Zl Zriana 06:00 - 18:00
B 2 Zmiana 1800 - 06:00
0 MO Mienomowany dziefy
I MDD Nienomowany dzieri do
B MZM Nienomowany z nadgo...
I DRS  Dazieriroboczy 817

RZ1  Zmiana pienwsza
wizesien 2013 e renap -

Fn wt &
NG| & zaenace wedhus reauly...

Wyczysé zaznaczenie

Dodatkowy roboczy 816
Zmizna 06:00 - 14:00
Zmisna 14:00-22:00

Rysunek 53. Okno dialogowe Edycja dni kalendarza

Aby utatwi¢ zaznaczanie dni w catym roku wg jakie$ reguty (np. wszystkie poniedziatki, $rody i
piatki w lipcu i sierpniu) mozemy postuzy¢ sie poleceniem wywotywanym u gory okna lub z menu
kontekstowego ZAZNACZ WEDLUG REGULY (rysunek 54):

Wedtug reguty... [gl

Poniedziatek

[ 'witaorek

Sroda

[ Cawartek Zakres

D Sohata b E'Imzﬁu_ﬁ—vi
[ Niedzlela ————

[ ok ][ s |

Rysunek 54. Wybor dni wedtug reguty
5.2.2.5. Komenda ,,Rejestr zdarzen RCP”

Otwiera okno Rejestr zdarzen RCP (rysunek 55). Lista zdarzen jest wyswietlana w gdrnej czesci
okna w postaci chronologicznej. Mozna zawezi¢ przedziat czasowy wybierajac daty Przedziat od —
do w gdrnej czesci okna. W szczegotach zdarzenia wyswietlane sg wszystkie informacje dotyczace
zdarzenia tj. RCP ID pracownika, Imie i Nazwisko, Zdjecie (jesli przypisano), Grupa, Czas, Punkt
kontrolny i Typ zdarzenia RCP. Oprdcz tego istniejg dwie flagi okreSlajace czy dane zdarzenia byty
dodane lub usuniete. Usuniecie zdarzenia importowanego z pliku powoduje pozostawienie go na
liscie w formie przekreSlenia i wyszarzenia. Natomiast usuniecie zdarzenia dodanego przez
Operatora programu powoduje jego catkowite usuniecie z listy zdarzen. W razie potrzeby istnieje
mozliwo$¢ przywrdcenia usunietego zdarzenia (importowanego z pliku). Aby to zrobi¢ nalezy klikng¢
przycisk PRZYWROC SKASOWANE ZDARZENIE RCP na pasku narzedzi w oknie Rejestru zdarzen.
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B RCP Master 2.0.2.23 [ADMIN] “C:\Documents and Settings\dtkaczyk\Pulpitidemo. rt2*
Flik  Widok Raporty  Marzgdzia  Okno  Pomoc

EBo 8RR IME|IOD

Rejestr zdarzen RCP s X

X ) | Przedeiat od: [Tz015-05- -vido: [z013-0 .,v||§_’| =1 =]
Czas +  Nazwiska Imie RCPID Grupa Rejestrator Kod  Typ zdarzenia Dodan | Usunig| £
] : o
2013-01-02 05:51 | Chevere Lucinde 007 Brygada IT \Wejscie Biuro 1] Wejicie L] |
2013-01-02 05:51 | Chambless Fudi 006 | Brygada 11 Wejécie Biura ] :We]s'cie | B | B
2013-01-02 05:54 ;S\:hulman Ken ] 101 .DZ\;. konstrukcyiny Wéis’c\e Biuro a :WE];EiE D D
2013-01-02 05:57 ;Mnn;an Toby 754 ‘.Brygada 03 Weijscie Bilro o .WE]S'UE B A
2013-01-07 05:57 | Marley Tom see \Brygada Iv Weiécie Biuro o |wesde E @
2013-01-02 06:00 ;Winland Clark 100 | Dziat kanstrukeyiny Wejécie Biura ] :We]s'cie | B | B
2013-01-02 06:51 | Gerstrer Herbert 002 | Administracia Wejscie Biuro 0 |Wejics | I:‘ | |:| ~

Zdarzenie RCP; Allison Huffman
Lt 2757 | b Bl J
Szczegoty |

§ e b K Usu [2] Skrity: = Typy zdarzen RCP .*"ﬂRE]EstraturyJ

Zdijecie:

RCPID: (D08 |
Tmie W

Czas: |2013-01-02 05:51 i

Typ 2darzenia: |[0] Wejécie |

Rejestrator: |WE]§UE Biuro |

Dodane przez operatora

Usuniete

Gobowe

Rysunek 55. Okno rejestru zdarzen RCP

Klikniecie przycisku EDYTUJ otwiera okno edycji zdarzenia RCP (rysunek 56) przy czym edycji mogq
ulega¢ wylacznie zdarzenia dodane przez Operatora.

Edycja zdarzenia RCP El
Zdiecie:
Data:
Godzna: | 22
Pracownik: | [008] Chambiess Fiudi |
Tup zdarzenia: | [16] Wiyigcie Vi
Rejestratar: %Weis’cia Biuro V!

Rysunek 56. Okno dialogowe Edycja zdarzenia RCP
5.2.2.7. Komenda , Drzewo nawigacji”

Otwiera okno Drzewo nawigacji (rysunek 57) przedstawiajgce w sposob zhierarchizowany dane
w postaci drzewa. Gtéwnymi gateziami drzewa sg gtowne moduty programu a wiec: Grupy
pracownikéw z pracownikami, Kalendarze pracy, Rejestratory i rejestr zdarzen RCP. Aby szybko
wyszukaé w drzewie element o okresSlonej nazwie nalezy w polu Szukaj (u gory okna) wpisac jego
nazwe (lub jej fragment) i wcisng¢ klawisz Enter lub wcisng¢ przycisk Szukaj z prawej strony pola
(aby szukac kolejne wystagpienia nazwy w drzewie nalezy naciskac przycisk szukaj az do znalezienia
szukanego elementu). Po drzewie mozna przemieszcza sie za pomocg myszki lub klawiatury
(strzatki). Naciéniecie klawisza Enter lub podwdjne klikniecie na elemencie drzewa otwiera
zwigzany z nim dokument (np. klikniecie na pracowniku otwiera okno dokumentu pracownika).
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E'- RCP Master 2.0.2.23 [ADMIN] “C:\Documents al

Pk Widok Raporty Narzedsia Okno  Pomoc

iGoa sl AE!LSE IO

Grupy
81 Wszyscy pracownicy(18)
82 administracja (3)
w83 Brygada 1 (2)
-84 Brygada I (2)
-8 Brygada III (2)
-8 Brygada Iv (2)
=84 Dyrekcja (2
£ [001] &rab Muhannad
£ [111] Berkeley Davis
(=R =4 0ziat konstrukeyny (4)
3-8 Magazyn (1)

E Dz mianony
[ Jednozmianowy
[ Matki kamiare
ﬁ Mienor movany
4 Mienormowany 2 nadgodzinami
[ Produkeja T
[ Produkcia T
fj Produkecija 111
}j Produkeja I
£ Tygodniowy 7:00 - 15:00
£ Tygodniowy 8:00 - 17:00
o) Kanaty karunikacyjne
- [ Rejestratory
=i | Rejestr zdarzen RCP
=] 2013
i | styczen

Rysunek 57. Drzewo nawigadji

Aby wyswietli¢ liste polecen — komend, dotyczacych wybranego elementu drzewa nalezy klikngé
prawy przycisk myszki — wyswietli sie menu kontekstowe zaznaczonego elementu.

Klikajac na wybranej pozycji menu wywotujemy komende dla zaznaczonego elementu (np. PRzYpISz
KALENDARZ PRACOWNIKOM— rysunek 58).

Przypisz kalendarz pracownikom

‘wiybierz kalendarz kidry ma byé praypizany:
Foniedziskek - pigtek 7.00 - 15:00 [2007) ~|

[ ok ][ s |

Rysunek 58. Okno dialogowe przypisywania kalendarza pracownikom wywotane z menu
kontekstowego

5.2.3. Menu ,,Narzedzia”

Polecenia menu Narzedzia opisano w ponizszych punktach.
5.2.3.1. Komenda ,,Definicje typéw zdarzen RCP”

Otwiera okno Definicje typow zdarzen (rysunek 59). Typ zdarzenia RCP okreSla sposéb
interpretacji zarejestrowanego przez punkt kontrolny zdarzenia np. Wejscie, Wyjscie, Wyjscie
stuzbowe. Unikalnym identyfikatorem typu zdarzenia jest jego kod numeryczny. Mozna zdefiniowac
dowolng liczbe typdw zdarzen RCP.
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E'. RCP Master 2.0.2,23 [ADMIN] “C:\Documents and Settings\dtkaczyk\Pulpitidemo. rt2"
Plik  Widok  Raporty Narzedzia  Okno  Pomoc
(0 88 AR | AEOC

D w zdarzen RCP s X

kod Nazwa 4

16 Wyt

17 | Wyiscie stuzbowe
[18 |Praswa grisdanions

19 Przeria obiadowa
20 | adgodainy 1

21 Nadgodziny 2 -

étie
: | |1 z24 | b Ml |
Szezegdty |

i Byt 4 J

| Kod: :0
| &

Mazwa: |Wejécie |

Gotowe

Rysunek 59. Okno definicji typéw zdarzen RCP

Klikniecie przycisku EDYCIA otwiera okno edycji typu zdarzenia (rysunek 60).

Edycja typu zdarzenia

Kod: [E

Mazwa: i-F-EEF' Wejdcie |

Anulu

Rysunek 60. Okno dialogowe edycji typu zdarzenia
5.2.3.2. Komenda ,,Definicje typow obecnosci RCP”

Otwiera okno Definicje typow obecnosci RCP. Typ obecnosci RCP stuzy do okreslenia rodzaju
przebywania pracownika w danym okresie czasu. Przyktadowe typy obecnosci to: Praca, Wyijscie
stuzbowe (przebywanie na wyj. stuzb.), Sniadanie, Nadgodziny, Urlop wypoczynkowy (przebywanie
na url. wyp.), Zwolnienie lekarskie itp. Mozna zdefiniowa¢ dowolng liczbe typdw obecnosci RCP.

W oknie Szczegoty znajdujq sie nastepujace dane dotyczace typu obecnosci:

Kod — unikalny kod identyfikujacy typ obecnosci.

Nazwa — nazwa tekstowa.

Kolor — kolor wyswietlany w kalendarzu.

Okres czasu — okres moze mie¢ dwie wartosci: przedziat czasu (oznacza, Ze typ obecnosci

okresla przedziaty czasowe z doktadnoscig do minut np. praca, przerwa $niadaniowa, przerwa

na papierosa, nadgodziny itp.), lub dzien (oznacza, ze typ obecnosci obejmuje caty dzien
roboczy np. urlop, zwolnienie lekarskie, delegacja itp.)

e Rozpoczecie — (opcjonalne) okresla typ zdarzenia ktory rozpoczyna odliczanie danego typu
obecnosci (np. zdarzenie — ,Wejscie” moze rozpoczynac typ obecnosci ,Praca”; zdarzenie
Wyjscie Stuzbowe” moze rozpoczynac typ obecnosci ,,Pobyt na wyjsciu stuzbowym™).

e Zaliczany do czasu pracy — okre$la czy dany typ zaliczany jest do czasu pracy (np. $niadanie
jest zaliczane do czasu pracy; przerwa obiadowa — nie jest zaliczana do czasu pracy; zwolnienie
lekarskie — jest zaliczane; urlop bezptatny — nie jest zaliczany itp.).

e Urlop — okresla czy typ obecnosci oznacza urlop — czyli jest pokazywany w oknie wymiarow

urlopdw pracownika.

Komentarze — informacje dodatkowe.
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Definicje typow obecnosci RCP s X

E Lista Eypow ohecnosci

| Kod | Mazwa Komentarz 1 Okres Zaliczany,

£2asul pracy

| Okres poza pracy

EOkres wyjstia stuzbowego

iOkres przerwy obiadowe] {lunch)

S 221 | b bl |

Szrzegoty ‘
o Edytuj 24 Lsun |E] Skroty: = Typy zdarzen RCPJ
Kad: PR

Mazwa: |Praca
1

Okres czasu: |Praedziat

|[u] REP - Weijscie

Rozpoczecis: Zaliczany do czasu pracy

[ Urlap

Komentarz 1: |Okres £2E5U pracy ‘

Komentarz Z; | ‘

Rysunek 61. Okno definicji typéw obecnosci RCP

Klikniecie przycisku EDYTUJ otwiera okno edycji typu obecnosci (rysunek 62).

Edycja typu obecnosci r>_<|

Kod: |EH |

Mazwa: |De\egacia |

K.olor v kalendarzu: - v
Okres czasu: | Dzief b

Rozpoczecie [typ zdarzenial: | v

Zaliczany da czasu pracy

[] Urlop

Kaomentarz 1: |Dzieﬁ pobytu pracownika w delegaci |

Fomentarz 2:

Ok, Anuluj

Rysunek 62. Okno dialogowe edycji typu obecnosci

5.2.3.3. Komenda , Definicje typéw dni kalendarza”

Otwiera okno Definicje typow dni kalendarza. Typ dnia kalendarza oznacza wzorzec
(harmonogram) pracy w danym dniu np. dzien roboczy od 8:00 do 17:00 z przerwq obiadowg
(nieptatng) od 12:00 do 13:00. Typy dni kalendarza jak wskazuje nazwa, stuzg do definiowania
kalendarzy pracy. Tworzenie kalendarza pracy polega na przypisaniu typéw dni do wskazanych dni
w kalendarzu np. dla wszystkich dni od poniedziatku do pigtku mozna przypisac typ: Dzien roboczy
od 8-16. Wiecej informacji o kalendarzach w sekcji Kalendarze.
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Definicje typow dni kalendarza |

2013-07-03

1

Rozp, | Zakon.

Rodzaj Komentarz 1

| DB:00 | 16:00

|Roboczy 8-17 08:00

I CRs

| Roboczy

| Dzien swigkeczny

zien roboczy 2 ruchomyg przenwg obiadows (1 godz)

B oo

|Raboczy dadatkowy 7-15 07:00 | 15:00

!Roboczy dodat. .. iDodatkowy {nieobowigzkowy) dzien roboczy

211 | b bl

Pld 4 |2
| Szczegsty Ustawienial

£ o Edytuj X Usui

Godziny [stale]:

06:00

Godzina rozpoczecia pracy:
aodzina zakonczenia pracy;
Opcje:
Zaliczaj pdénisjszy pobyt w pracy do godziny:
&
i N

Ciznacz jako spd2nienie wejscie po godzinie

Oznacz jako wyjscie przed czasem’ wyjscie przed godzing

Przedzist godzin nocrnyeh: | 22:00 | -

Zaokragalnie rozpoczecialzakorficzenia pracy:

Zaliczaj rozpoczecie oo
Zaliczaj wejscie po rozpoczeciu do
Zaliczaj zakorficzenie co

Zaliczaj wyjscie przed zakoriczeniem do

Typ obecnosci
09:30 | [5M] Sniadanie
| = | [PC] Przerwa obiadows

1300|1315

Typ obecnasci

|[N1] Madgodziny 1
I[NZ] Madgodziny 2

oo TN

[1700  |13::00

Typ obecnosc

|[PNP] Przerwa na papierosa

Rysunek 63. Okno definicji typow dni kalendarza

Klikniecie przycisku EDYTUJ otwiera okno edycji
dnia skfada sie z ponizszych pol:

Kod — unikalny kod typu dnia.

Nazwa — unikalna nazwa typu dnia.

Komentarze — informacje dodatkowe.

typu dnia kalendarza (rysunek 64). Definicja typu

Kolor w kalendarzu — kolor do zobrazowania typu dnia przypisanego do kalendarza.

Rodzaj — moze przybierac jedng z nastepujacych wartosci: Roboczy (oznacza wymagang

obecnos¢ w pracy); Roboczy dodatkowy (oznacza dodatkowy, nieobowiazkowy dzien pracy);
Swieto (oznacza dzien $wigteczny); Dzien wolny (oznacza dzieri wolny nie brany pod uwage

przy obliczeniach).
Czas pracy — moze przybierac trzy wartosci

okreslajace sposob pracy: Staty

(praca w godzinach od - do); Nienormowany (praca o nieustalonym poczatku i koncu pracy w
danym dniu; mozliwe jest zdefiniowanie dziennej normy godzin do wypracowania oraz godziny
rozpoczecia/zakonczenia doby roboczej np. dla rozliczania nienormowanego czasu pracy na
nocnej zmianie); Zmianowy (dwu, trzy lub czterozmianowy) definiowany poprzez wskazanie
liczby zmian oraz godziny rozpoczecia pierwszej zmiany
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X

Edycja typu dnia kalendarza.

Kod [DR7 | Nazwa: | Dzieri raboczy 715 |
Kolor w kalendarzu: |- vI

Fomentarz 1: !Definicia dnia roboczego z przenwg 9:00 - 3:30 |

Kaomentarz 2: | |

Rodza)
(%) Roboczy () Roboczy dodatkowy [nisobowigzkowy) ) Swigta ) Wl
Czas pracy
(3 Staby: () Mienarmowany: () Zmianowy
04t [07:00 5| Do [15:00 3] Deeniia noima godan [08:01
Poczatek koniec doby pracy: [|]5:|]|] :-J

Praca w swigta zaliczana od godzing okreslone) tem ustawienien w dzier Swigteczny da tej same] gadziny dnia nastepnego. Ma praylktad, od B.00
w niedziele do B.00 w poniedziakek,

[ ;l Pokaz szczegoty ]

Anuluj |

Rysunek 64. Okno dialogowe edycji typu dnia kalendarza

Dodatkowo definicja dnia moze zawieraC elementy konfiguracji ktére ukaza sie po kliknieciu
przycisku POKAZ szczEGOLY. Dodatkowe opcje podzielone sg na nastepujace zaktadki:

Zaktadka Opcje — zawiera kilka opcji zwigzanych z liczeniem czasu pracy i wySwietlaniem

informacji o niezgodnosci z regulaminem (harmonogramem) pracy:

e Zaliczaj wczesniejszy pobyt — umozliwia podanie godziny (przed rozpoczeciem pracy) od
jakiej bedzie zaliczany wczesniejszy pobyt w pracy.

e Zaliczaj pozniejszy pobyt — umozliwia podanie godziny (po zakoriczeniu pracy) do ktdrej
bedzie zaliczany pozniejszy pobyt w pracy.

e Oznacz jako spdznienie — umozliwia podanie godziny od ktdrej pdzniejsze przyjscie bedzie
zaliczane jako spdznienie.

¢ Oznacz jako wyjscie przed czasem — umozliwia podanie godziny przed ktdrg wczesniejsze
wyjScie bedzie zaliczane jako wyjscie przed czasem.

e Przedzial godzin nocnych — okresla przedziat godzin traktowanych jako nocne.

Zaliczaj wezedniejzzy pobyt w pracy poczawszy od godziny:

Zaliczaj paéniejszy pobyt w pracy do godzing:

Oznacz jako spdénienie wejicie po godzinie:

A
/B Dznaczjsko wyigcie przed czasem’ wigcie przed godzing

“w ramach definicj rejestiy zdarzenia od godzing

Preedziat godein nocrpch: | 2200 ;' - lUB oo =

[ ok [ A

Rysunek 65. Parametry obliczania czasu pracy — szczegoty

Zaktadka , Przerwy obowigzkowe"”

Umozliwia definicje obowigzkowych przerw np. przerwa $niadaniowa. Obowigzkowych, poniewaz
program automatycznie zaliczy podany czas pobytu w pracy w podanych godzinach jako typ
wskazany na liScie przerw.
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| Opcie || Zankraglanie | Frzenay obowigzkowe || Nadgodzing || Czas przeb_l,lwania|

i }( Isury

Typ obecnogci
[SN] Sniadanie

[FO] Przenwa obiadowa

Rysunek 66. Zaktadka przerwy obowiazkowe

Zaktadka ,Nadgodziny”

Umozliwia definicje czaséw nadgodzin w danym dniu (rysunek 67 i 68). Program automatycznie
zaliczy czas pobytu w pracy (zaliczany do czasu pracy) jako nadgodziny wedtug podanych regut.
Istniejq dwa sposoby obliczania nadgodzin:

State godziny: definiowane poprzez wskazanie przedziatdw godzin Od — Do. Kolumna ,Typ
obecnosci” okresla typ nadgodzin zaliczanych w podanym przedziale godzin (np. Nadgodziny 1 —
50%, Nadgodziny 2 — 100% itp.).

Typ obechogo
[M1] Madgodzing 1
1700 19:00 [MZ2] Madgodzing 2

Rysunek 67. Zaktadka Nadgodziny - state

Zmienne godziny: wyliczane dynamicznie (po przepracowaniu okreslonej liczby godzin).
Definiowane poprzez wskazanie, po ilu przepracowanych godzinach ma sie rozpocza¢ okres
nadgodzin podanego typu. Dla przyktadu: Na obrazku ponizej w pierwszym wierszu podano, ze po 8
godzinach pracy majq by¢ zaliczane nadgodziny, np. jesli pracownik pracowat od 7:00 do 16:00, to
»+Nadgodziny 1" rozpoczna sie o 15:00.

Szczegoby

| Opcje || Zaokraglanie || Przemwy obowigzlkowe Madgodzing | Czas przebywanial

Liczenie nadgaodzin: ) State godzi

Start po Jeél przepr.
prEepracowaniul o najmrie

0g.00 0a:00 [M1] Madgodzing 1 b
10:00 [M2] Madgodzing 2

Tup obecnogci

Rysunek 68. Zaktadka Nadgodziny — zmienne godziny
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Dodatkowo kolumna ,Jesli przepracowano co najmniej”, umozliwia zdefiniowanie nawet najbardziej
ztozonych definicji nadgodzin.

Dla przyktadu: mamy zdefiniowa¢ nadgodziny, w taki sposdb, aby po o$miu godzinach pracy byty
liczone nadgodziny 50% (czyli np. Nadgodziny 1). Dodatkowo jesli pracownik pracowatby dtuzej niz
dwie godziny nadgodzin (czyli ponad 10 godzin facznie), nalezy mu zaliczy¢é 100% (czyli np.
Nadgodziny 2), od poczatku okresu nadgodzin, czyli rozpoczynajac po 8-miu godzinach pracy.
Ponizej pokazano jak nalezy zdefiniowac liczenie tych nadgodzin.

Przykitad definicji: W oknie powyzej zdefiniowano dwa rodzaje nadgodzin. Obydwie zaczynaja sie
po oémiu godzinach pracy. Jako warunek dodatkowy podano, ze pierwsze nadgodziny majg
zaczynac sie po przepracowaniu ,,co najmniej” 8 godzin, drugie, Zze po przepracowaniu co najmniej
10-ciu godzin. Ponizej ekran historii pracy pracownika, ktory pracowat od 7:00 do 16:50 — jak
widac pracownik pracowat ponad 8 godzin, a wiec zostajg mu zaliczone ,Nadgodziny 1”:

Rozpoczece Typ obecnosd Zdarzenie Punkt kontrolny Komentarz  kaceny czas Czas zaliczony ~ Edytou

07:00 | |Praca |RCP - WejSde | Biurowiec - WEJSCIE | ' 8:00 800 []
15:00 | |Madgodziny 1 1:50 150| [
16:50| |Pozapraca RCP - Wyjsdie {Hala - WYISCIE

- B i T e S i i o - - ]

Jesli natomiast pracownik przepracowatby powyzej 10 godzin (np. pracowat od 7:00 do 17:40) —
zostatyby mu zaliczone ,,Nadgodziny 2", poniewaz tak zostat ustawiony warunek w kolumnie ,Jesli
przepracowano co najmniej”:

Rozpoczece Typ obecnosd Zdarzenie Punkt kontrolny Komentarz  kaczny czas Czas zaliczony  Edytou

07:00 || |Praca |RCP - Wejde | Biurowiec - WEISCIE | | 8:00 800 [
15:00 | |Madgodziny 2 2:40 240| [0
17:40 |  |Poza praca RCP - Wyijsdie | Hala - wyIscIE

= SRR, e I Sl T | e e e e —— i s o et

Zakladka ,, Zaokraglanie”

Umozliwia definicje zaokraglania godzin rozpoczecia i zakonczenia pracy. Na rysunku 59 wybrano
zaliczanie rozpoczecia co 30 minut, oraz dopuszczalny ,margines” czasu 5 min. Oznacza to ze
przyjscie pracownika np. o godz. 7:50 lub 8:04, bedzie zaokraglane do godziny 8:00. Ale przyjscie
np. o godz. 8:08 bedzie zaokraglane do godziny 8:30. Dla zakonczenia czasu pracy: jesli wyjscie
nastgpito o 15:55 to zostanie ono zaokraglone do godz. 15:45, a wyjscie o godz. 15:59 lub 16:08,
zostanie zaokraglone do 16:00. Godziny zaokraglone widoczne sq w oknie historii pracy pracownika
z poprzedzajacym znakiem tyldy np. ,~ 8:00".

| Opcie | Zackraglanie | Przenmy obowiazkowe i{NadﬁzEy Ef-Ezas przébywaniai

Fozpoczecie pracy:
—
Zalicza) mmzpoczecie oo | N | min
Zaliczaj wejécie po rozpoczeciu do: |5 =i | e

Zakonczenie pracy:
Zaliczaj zakoficzenie co: |13 M| min.

Zalicza) wjgcie preed zakofhczeniem do: i3 = min,

Rysunek 69. Zaktadka Zaokraglanie

Zaktadka ,Czas przebywania”
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Umozliwia definicje listy ograniczen czasow przebywania dla podanych typow obecnosci (rysunek
60). Np. mozna zdefiniowa¢ tu maksymalny faczny czas przerw na papierosa, wyjscia na obiad itd.

Opcie | éa_ok@ar-ﬂle_h _F-‘rzerw_l,l ob‘o:vi-q_zit.ow_e 'iN;jg;dzmﬂ Czas przebypwaria ‘

{ b Dodaj 4 Usun |

Mie zaliczaj
pow. raksimum

Typ obecnosci Min. = Maks.

Jon10

[ ok [ Anuhi

Rysunek 70. Zaktadka Czas przebywania

Dodatkowo zaznaczenie opcji: Nie zaliczaj powyzej maksimum umozliwia ograniczenie czasu
przebywania na danym typie obecnosci do podanej wartosci maksymalnej. Czas ponad te wartosc
zostaje odliczony od czasu zaliczonego (do czasu pracy).

Przykitad: Jesli zdefiniujemy maksymalny czas przebywania dla typu obecnoéci ,Sniadanie” réwny
10 minut i zaznaczymy ww. opcje a pracownik na przerwie pozostanie 30 minut to program odliczy
czas przekroczony przebywania na tej przerwie (réwny 20 minut) od czasu zaliczanego do czasu
pracy. Czyli pracownikowi bedgcemu w pracy 8 godzin zaliczy 7 godzin i 40 minut.

Sl 214 |_P " | & Dodaj % Ll | ;ﬁ._|Widok: E_E Lista i | =] Szczenéty dni | = Sy czastn i\.Niezgodnos’ci |.;__ﬂRap.ort ;"jXML

: Rozpoczecie Typ obecnosci Zdarzenie Punkt kantralny Komentarz taceny czas (Czas zaliczony
20091202 | Dzieri roboczy 8-16 SUMA: |
' 1 " ' 1

a sniadaniowa |PRE0ZLCDYZ

o typu shecnode Griadare”
kroczane maksimum ceasu presbywania | | | |
taca | Wegsrie |PRA02LCDY2.03.1... | | 5:305 5:30 |
|Poza praca |Wyiscie |PRE0ZLCDVEZ.03.1... | | |

0:10

10:30
16:00 |

5.2.3.4. Komenda , Operatorzy programu”

Otwiera okno Operatorzy programu. W gornej czesci okna znajduje sie lista operatoréw. W
dolnej czesSci wysSwietlane sa uprawnienia operatora do wykonywania komend programu dla
wybranych grup.

5.2.3.5. Komenda ,,Historia dziatan Operatorow”

Otwiera okno Historia dzialan operatorow (rysunek 63). W oknie tym mozna przesledzi¢ prace
operatoréw i wywotywane przez nich komendy, od momentu zalogowania, az do zakonczenia
dziatania aplikacji. Historia zawiera takze btedy zarejestrowane w czasie dziatania aplikacji. Historie
dziatan mozna zapisaC poleceniem Zapisz w formie pliku .csv (plik tekstowy rozdzielany
$rednikami).
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Historia dziatai Operatordw ¥ X

|1 z1431 | b H|:]|C7L'J|._=,i |

bin] Typ Czas Login Kod Opis L
572 . \y Z007-07-14 01:23:25 .AESMIN . 31 .Przegladanie: Definicje bypdw obecnosc RCP
571 . .3,.! 2007-07-14 01:23:24 :P.DMIN . 31 .Przeglqdanie: Definicje bypdw zdarzen RCP
570 . y [ 2007-07-14 01:23:20 ;.ADMIN . 31- .Przegladanie: Strona skartowa
568 Jg [ Z007-07-14 01:23:19 “P.DMIN 111 iZangowanie operatora: A0MIM
CE7 . \l‘J 2007-07-1401:21:23 .ADMIN . 104 :Wyl;jgowanie ﬁperatora: ADMIMN
566 . y 2007-07-14 01:21:13 :P.DMIN . 31 .Przeglqdanie: Definicje kypdw dni kalendarza
565 . j‘J [ 2007-07-14 01:21:09 ;.ADMIN . 31. lPrzequdanie: Definicie bypdw obecnosc RCP
564 Jg [ 2007-07-14 01:21:03 “P.DMIN 31 iPrzequdanie: Definicje bypdw zdarzen RCP
563 . @ . 2007-07-14 01:20:42 lADMIN . 194 :Nieobs.{uz'ony wyja_te.k: I\iixle ustawiona whasnosc ConnectionString
562. HI‘J Z007-07-14 01:20:37 :ADMIN . 31 .Przeglqdanie: Rapart "Grupy"
561 . j{J E 2007-07-14 01:20:32 ;.ADMIN . 31- .Przeglqdanie: Grupy pracownikiw
560 Jg [ 2007-07-14 01:20:12 “ADMIN 31 fPrzequdanie: R.aport ';Kalendarze;' T
559 . 6 . 2007-07-14 01:20:06 .ADMIN . 194 :Nieobs.{uz'ony wyiqtek: Obiekt dopuszczajgey wartosd pusty musi mied warkosd,
558 . HI‘J Z007-07-14 01:19:41 :ADMIN . 31 .Przegladanie: Rapart "Punkky kontrolne"
57 . .3,! [ 2007-07-14 01:19:37 ;.P.DMIN . 31- .Przeglqdanie: Strona startowa
GEE Jg [ 2007-07-14 01:19:36 “ADMIN 111 fZangowanie operakorat ADMIM
554 . ..y 2007-07-14 01:15:26 .P.DMIN . 104 :Wyl-ogowanie ﬁperatora: ADMIN
553 . y 2007-07-14 01:15:06 :ADMIN . 31 .Przegladanie: Definicje kypdw dni kalendarza
o T T T | e |

Rysunek 71. Okno Historia dziatan operatorow
5.2.3.6. Komenda ,,Sprawdz kompletnos¢ danych”
Wywotuje funkcje sprawdzajacg kompletnos¢ danych (przypisanie kalendarza pracownikom,

kompletnos¢ rejestracji wejs¢ - wyjs¢) i wyswietla wynik w oknie u dotu okna gtéwnego. W oknie
wyniku (rysunek 72) mozna klikng¢ przycisk EDyTul aby skorygowac dane zaznaczone na liscie.

A Uista riskompletrusch darpeh w podargen 2akinsie coass
i {1 z54 | b B 9] | o Zakres czasu; od: 2007-10-01 00:00:00 do: 2007-10-31 23:59:59 + | 5 Edytu)

Twp Infoimacia 2
. A Hie przypizano kalendaiza do pracowmika [9] Ekseo Bonds (Dyreheial

I 1y Hie pl;ypmqnn kalen:lal:a -::h pfacnmka [1D] Slepma;s- ’w'alllq,l [Dplek,qa]

. 13 Brakmpstl-al:p w higtonii pracy pracowniu; [4] Muhannad Arab [Dyeekciz)

: 3 Brak rejeshaci w histoni prace pracownica; [12] Demelza Coepuz [Edminingiracia)

Rysunek 72. Wynik sprawdzenia kompletnosci danych
5.2.3.7.Komenda ,,Znajdz niezgodnosci pracy z regulaminem”

Wywotuje funkcje sprawdzajacg niezgodnosci pracy pracownika z regulaminem pracy (spdznienia,
wczesniejsze wyijscia, brak rejestracji, przekroczony limit czasu min lub maks) i wyswietla wynik w
oknie u dotu okna gtdwnego. W oknie wyniku klikajac podwdjnie dane zaznaczone na liScie zostaje
otwarte powyzej okno dokumentu pracownika ze szczegétami niezgodnosci.

5.2.4. Menu ,Pomoc”
5.2.4.1. Komenda , O programie”

Wyswietla okno dialogowe z informacjq o wersji programu.
5.2.4.2. ,Opis funkcji programu”

Otwiera okno dokumentu z instrukcja uzywania programu w formacie PDF (wymagany
zainstalowany Acrobat Reader).

5.2.4.3. Komenda ,,Najczesciej zadawane pytania”

Otwiera okno dokumentu z opisem funkcjonalnosci programu w formie pytan i odpowiedzi.
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5.2.4.4. Komenda ,,Rozwigzywanie problemow”

Otwiera okno dokumentu z opisem problemoéw pracy z programem i sposobem ich rozwigzania.
5.2.4.5. Komenda ,Historia wers;ji”

Otwiera okno dokumentu z listg zmian wprowadzonych w kolejnych wersjach programu.

5.2.4.6. Komenda , Strona domowa firmy Roger”

Wyswietla strone Web firmy Roger w formie okna dokumentu.

5.2.4.8. Komenda ,,Sprawdz dostepnos¢ aktualizacji”

taczy sie z serwerem aktualizacji w celu sprawdzenia czy istnieje nowsza wersja programu do
pobrania.

Kontakt:
Roger sp.j.

82-400 Sztum

Gosciszewo 59
Tel.: +48 55 272 0132
Faks: +48 55 272 0133

Pomoc tech.: +48 55 267 0126
Pomoc tech. (GSM): +48 664 294 087
E-mail: biuro@roger.pl
Web: www.roger.pl
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